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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
Municipio de Coronel Barros

Heministracae 20483 - 2016

MNOTA DE PUBLICAGAD
£RTIFICO que a copia do _pfesente
=l::»:.urrsenm encontra-se afixado no

e

Normatiza o controle da movimentagio dos bens

1adro Mural da Prefeitura Municipal patrimogiai§ moveis da administragdo publica direta
L. Coronel Barros pelo periodo de 30 do Municipio.
trinta dias).

A
45 dewe%i?ifeim Municipal de Coronel Barros, no uso de suas atribuigdes legais
7 DECRETA:

Art. 1° Este Decreto estabelece normas administrativas visando ao controle da

movimentagdo patrimonial dos bens moveis pertencentes 4 administrago direta do Municipio.

TITULO I
DA ORGANIZACAO PATRIMONIAL
CAPITULO 1
DOS CONCEITOS

Art. 2° Para fins deste Decreto considera-se:

I — Amortizagdo: redugdo do valor aplicado na aquisigdo de direitos de propriedade e
quaisquer outros, inclusive ativos intangiveis, com existéncia ou exercicio de duragio limitada, ou

cujo objeto sejam bens de utilizagdo por prazo legal ou contratualmente limitado;

II— Apropriagéo: incorporagio dos custos de um bem patrimonial fabricado ou construido
pelo Municipio, realizada mediante a identificagéio precisa de seu valor, por meio da verificagio de seu

custo de producdo ou fabricagdo;

III — Depreciagio: redugdo do valor dos bens tangiveis pelo desgaste ou perda de utilidade

por uso, agdo da natureza ou obsolescéncia;

IV — Incorporagdo: inclusio de um bem no acervo patrimonial do Municipio, bem como a

adicdo do seu valor a conta do ativo imobilizado da Contadoria;

V — Laudo: pega na qual o perito, profissional habilitado, relata o que observou e déa as

suas conclusdes ou avalia o valor de coisas ou direitos, fundamentadamente;

VI - Reavaliagdo: adogdo do valor de mercado ou de consenso para bens do ativo, quando

esse for superior ao valor liquido contabil;

VII — Recebimento: ato pelo qual o material solicitado é recepcionado, em local

previamente designado, ocorrendo nessa oportunidade apenas a conferéncia quantitativa relativa a data
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de entrega, firmando-se, na ocasido, a transferéncia da responsabilidade pela guarda e conservagio do

bem, do fornecedor para o Municipio;

VIII — Redugdo ao valor recuperavel (impairment): ajuste ao valor de mercado ou de

consenso para bens do ativo, quando esse for inferior ao valor liquido contabil;

IX — Tombamento: formalizagdo da inclusdo fisica de um bem patrimonial no acervo do
Municipio. Efetiva-se com a atribuigdo de um nimero de tombamento, com a marcagdo fisica ¢ com o

cadastramento de dados;

X — Transferéncia: modalidade de movimentagdo de material, com troca de

responsabilidade, de uma unidade administrativa para outra, integrantes da mesma entidade;

XI — Valor de mercado ou valor justo (fair value): valor pelo qual um ativo pode ser

intercambiado em condi¢des independentes e isentas ou conhecedoras do mercado;

XII — Valor recuperavel: valor de mercado de um ativo, menos o custo para a sua
alienagdo, ou o valor que a entidade do setor publico espera recuperar pelo uso futuro desse ativo nas

suas operagdes; o que for maior;

XIII — Valor da reavaliagdo ou valor da redugdo do ativo a valor recuperavel: diferencga
entre o valor liquido contabil do bem e o valor de mercado ou de consenso, com base em laudo
técnico;

XIV — Valor residual: montante liquido que a entidade espera, com razoavel seguranga,

obter por um ativo no fim de sua vida 0til econdmica, deduzidos os gastos esperados para sua

alienagdo;

XV — Setor de Patriménio: Unidade Administrativa ou o servidor responsavel pelo

registro do ingresso, movimentagio e baixa de bens de natureza permanente;

XVI — Sistema Patrimonial: sistema informatizado destinado ao registro do ingresso,

movimentagdo, baixa, valorizagdes e desvalorizagdes dos bens de natureza permanente;

XVII — Unidade Administrativa: todas as unidades e 6rgdos integrantes da estrutura da

Administragdo Direta Municipal.

CAPITULO 11
DAS ROTINAS
Secdo I
Do Ingresso
Subseciio I ﬂ% Cg -
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Das modalidades

Art. 3° O ingresso de bens patrimoniais ocorre mediante compra, doagdo, permuta,

producdo propria, reproducdo (semoventes), reposigio, reativacdo e afins.

§ 1° Todos os bens permanentes ingressados no patriménio municipal que, pelo principio
da racionalizagdo do processo administrativo, devam ser controlados com niimero patrimonial, serdo
recebidos, quando necessario, de forma provisoria e definitiva, e registrados no sistema informatizado

patrimonial e etiquetados.

§ 2° Os bens localizados em processo de inventario, sem identificagdo da origem, e sem
documentagio, mas ainda utiliza¢do, deverdo ser tombados com base em procedimento administrativo
em que fique comprovada a impossibilidade de localizagio dos documentos de aquisi¢do, procedendo-

se a sua descrigio e avaliagdo por comissao.

Subsecio I1

Do recebimento provisoério

Art. 4° O recebimento provisorio ocorrera para efeito de posterior verificagdo da

conformidade do material com a sua especificagdo.

§ 1° O recebimento provisorio serd formalizado mediante aposi¢do, no comprovante de
entrega do fornecedor do bem, do carimbo oficial de recebimento provisorio do Municipio, seguido da

assinatura do recebedor e da data de recebimento.

§ 2° Por ocasidio do recebimento provisorio, e na falta do carimbo oficial, devera ser
indicado no comprovante de entrega do fornecedor do bem, ainda que manualmente, que o

recebimento ocorreu nessas condig¢oes.

§ 3° O responsavel pela Unidade Administrativa que tiver sob sua responsabilidade bens
recebidos provisoriamente comunicard, no prazo maximo de 1 (um) dia util, o fato ao Setor de

Patrimonio, que solicitara vistoria por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente.

Subsecio I

Do recebimento definitivo

Art. 5° O recebimento definitivo de bem permanente sera realizado apos a verificagdo da

qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo, e devera ser realizado mediante rigorosa
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conferéncia, sob pena de responsabilidade administrativa, sem prejuizo da civil e criminal no que

couber.

Art. 6° O recebimento definitivo cujo valor seja superior ao limite previsto na alinea “a”

do inciso II do art. 23, da Lei n® 8666/1993, sera realizado por comissdo especifica.

Paragrafo Unico. Nas aquisigdes de equipamentos de grande vulto, o recebimento far-se-a

mediante termo circunstanciado.

Art. 7° O responsavel pelo recebimento definitivo devera, no prazo maximo de 1 (um) dia

util, comunicar o fato ao Setor de Patrimonio, que providenciara o processo de tombamento.

Art. 8° O recebimento de bens patrimoniais moveis por doagdo devera ser formalizado em
processo devidamente autuado, dele constando a relagdo de bens recebidos, o Termo de Doagdo e,

quando existente, a Documentagao Fiscal.

Paragrafo Unico. No caso dos bens incorporados por doagdo, desacompanhados de
documentagdo fiscal que permita identificar o valor a ser atribuido ao bem, caberd 4 Comissdo de
Avaliagdo e Reavaliagio de Bens devera atribui-lo, aplicando-se, no que couber, os critérios

estabelecidos neste Decreto.

Secdo I1

Das Responsabilidades Patrimoniais

Art. 9° As Unidades Administrativas que tiverem sob sua guarda e responsabilidade bens
patrimoniais moveis deverdo oferecer suporte a Comissio de Reavaliagio e Inventario, com

informagdes pertinentes & movimentagdo, ingresso e transferéncia de bens.

Art. 10. E de responsabilidade de todo aquele, pessoa fisica ou juridica, publica ou
privada, que utilize, guarde, gerencie ou administre bem patrimonial, comunicar ao Setor de
Patriménio qualquer avaria, extravio ou danos de qualquer bem patrimonial sob sua responsabilidade,

que possa influenciar na efetividade do inventario, sob pena de responsabilidade administrativa.

Art. 11. Todo responsével por bem patrimonial que identificar indicios de inservibilidade
do bem, especialmente em fungdo de estar inservivel ou em desuso, devera comunicar o fato ao titular
da respectiva Unidade Administrativa que o detiver e ao Setor de Patrimdnio, que, por sua vez,

providenciara o Termo de Transferéncia, e o seu encaminhamento para depésito.

Paragrafo inico. O bem que for considerado inservivel, seré classificado como:

a) ocioso: quando, embora em perfeitas condi¢gdes de uso, ndo estiver sendo

4
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aproveitado;
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b) recuperavel: quando sua recuperagéo for possivel e orgar, no maximo, 35% (trinta e

cinco ) de seu valor de mercado;

¢) antiecondmico: quando sua manutengdo for onerosa, ou seu rendimento precério,

em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;

d) irrecuperavel: quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se destina

devido a perda de suas caracteristicas ou em razio da inviabilidade econdmica de sua recuperagio.

Art. 12. Em caso de extravio da plaqueta patrimonial, o responsavel pelo bem devera
comunicar o fato imediatamente ao Setor de Patriménio que se encarregara de substitui-la com o

mesmo numero de tombamento.

Art. 13. Os responsaveis pelas Unidades Administrativas tém o dever de zelar pela boa
guarda e conservagdo dos bens sob sua responsabilidade e, nos casos de dano ou extravio, deverdo

adotar os procedimentos administrativos cabiveis.

Art. 14. Também ¢ de responsabilidade de todo aquele, pessoa fisica ou juridica, pablica
ou privada, que utilize, guarde, gerencie ou administre bem patrimonial, manté-lo em condic¢des
adequadas para o desenvolvimento normal dos trabalhos, ficando obrigado a assinar Termo de
Responsabilidade e/ou Termo de Transferéncia, conforme anexos I e II deste Decreto,

respectivamente.

Art. 15. Sdo deveres do responsavel por bem patrimonial, em relagio aquele sob sua

guarda:

1 — zelar pela guarda, seguranca e conservagio;

II — manté-lo devidamente identificado com a plaqueta de patrimonio;

III — comunicar ao Setor de Patrimonio a necessidade de reparos necessarios ao adequado
funcionamento;

IV - informar ao Setor de Patriménio a relagdo de bens permanentes obsoletos, ociosos,

irrecuperaveis ou subutilizados, para que sejam tomadas as providéncias cabiveis;

V — solicitar ao Setor de Patriménio, sempre que necessario, a movimentagio de bens,

mediante solicitagdo do Termo de Transferéncia e vistoria dos mesmos;

VI - comunicar ao Setor de Patrimdnio, por escrito e imediatamente ap6s o conhecimento

do fato, a ocorréncia de extravio ou de danos resultantes de agdo dolosa ou culposa de terceiro.
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Art. 16. O responsavel pelos bens tera o prazo de 15 (quinze) dias uteis para a conferéncia

da relagiio daqueles sob sua guarda, a contar da destinag¢do do bem a sua Unidade Administrativa.

§ 1° Caso a conferéncia prevista no "caput" deste artigo ndo seja efetuada no prazo nele

estipulado, a relagdo dos bens sera considerada aceita tacitamente;

§ 2° Caso haja divergéncias entre os bens encaminhados e os documentos encaminhados

o responsavel deve manifestar-se, de forma escrita, dentro do prazo ja estabelecido.

CAPITULO 1
DA INCORPORACAO
Secio 1

Dos Procedimentos Gerais

Art. 17. O registro da incorporagdo far-se-a mediante cadastro no sistema informatizado

de controle patrimonial, de forma analitica, e langamento contabil pela Contadoria, de forma sintética.

Art. 18. A classificagdo orgamentaria, o controle patrimonial € o reconhecimento do

ativo seguem critérios distintos, devendo ser apreciados individualmente.

§ 1° A classificagdo orcamentaria obedecerd aos pardmetros de distingdo entre material

permanente e de consumo.

§ 2° O controle patrimonial obedecera ao principio da racionalizagdo do processo

administrativo.

§ 3° No reconhecimento do ativo, obedecidas as normas de contabilidade publica, devem-

se considerar os bens e direitos que possam gerar beneficios econdomicos ou potencial de servigo.

Art. 19. Em se tratando de bens produzidos pelo Municipio, a incorporagdo terd por base

a apuragdo de seu custo de produgio.

Art. 20. A Contadoria ¢ Orgdo responsivel pela classificagdo e identificagdo da

necessidade de registro sintético e analitico dos bens de natureza permanente.

Art. 21. Quando se tratar de ativos do imobilizado obtidos a titulo gratuito, o valor do
ativo deve ser considerado pelo resultado da avaliagdo obtida com base em procedimento técnico ou

conforme o valor constante no termo da doagéo.

Art. 22. Na avaliagio dos ativos do imobilizado obtidos a titulo gratuito a eventual

[+

impossibilidade de mensuragio do valor deve ser evidenciada em nota explicativa.
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Art. 23. A incorporagdo do bem ocorrera somente quando identificado, no respectivo
documento de ingresso, o recebimento definitivo, realizado por servidor ou comissio devidamente

designada.

Secio 11
Do Registro Analitico
Subsegdo I

Do tombamento

Art. 24. O tombamento dos bens de natureza permanente contemplard o cadastro, o

emplaquetamento, a emissdo do termo de responsabilidade e de transferéncia.

Art. 25. A classificagdo dos bens tombados tera por base o anexo VII deste Decreto —

Relagdo Sugestiva de Bens por Grupo, Natureza e Espécie Contabeis.

Parigrafo Unico. A Contabilidade ¢ o Orgdo responsivel pelas modificagdes nos

enquadramentos previstos no Anexo VII deste Decreto.

Art. 26. O cadastro dos bens permanentes serd realizado mediante a alimentagio dos

dados no sistema informatizado.

Pardgrafo Unico. O cadastro referido no caput ¢ atribuigio exclusiva do Setor de

Patriménio, mediante a utilizagdo de usuario e senha individualizados.

Art. 27. Havera registro analitico de todos os bens de carater permanente, de forma que

seja assegurada a perfeita caracterizagido de cada um deles.

Art. 28. A perfeita caracterizagio dos bens moveis contemplard a indicagdo das
caracteristicas fisicas do bem, das medidas, do modelo, do tipo, do niimero de série ou numeragéo de
fabrica, quando existentes, das cores e, quando pertinente, do material de fabricagdo e demais

informagdes especificas que se mostrem necessarias.

Art. 29. Apés o cadastro, o Setor de Patrimdnio providenciard a emissdo do Termo de
Responsabilidade, conforme Anexo I deste Decreto, e destinarda o bem a Unidade Administrativa

requisitante.

Art. 30. O valor do ativo quando da aquisi¢do compreendera:

I — o prego de compra ou valor da aquisi¢do;

II — os impostos ndo recuperaveis sobre a compra;

III — os descontos comerciais na compra;

IV — outros gastos inerentes ao processo de aquisi¢do e necessarios ao funcionamento do

bem; / yﬁ
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V — os gastos posteriores com possibilidade de geragdo de beneficios econémicos futuros.

Subsegdo 11
Do emplaquetamento
Art. 31. O emplaquetamento sera realizado pelo Setor de Patrimonio ou por comissdo

designada para essa finalidade.

Art. 32. A plaqueta devera ser afixada em local perfeitamente visivel, sem sobreposigio
de informagdes contidas nas etiquetas de fabrica, como nimero de série e afins, e de forma que se

evitem areas que possam acelerar a sua deterioragio.

Art. 33. Identificada a impossibilidade ou inviabilidade de se afixar a plaqueta em razio
do tamanho ou estrutura fisica do bem, a identificagdo podera ser realizada mediante gravagdo,

pintura, entalhes ou outros meios que se mostrem convenientes.

Parégrafo Unico. As formas de identificacio que se mostrem alternativas as etiquetas
padronizadas deverdo ser relacionadas pelo Setor de Patriménio por meio de formulério especifico,
que conterd a descri¢cdo dos bens, o nimero patrimonial, o responsavel, a localizag¢do e o tipo de

plaqueta empregado.

Art. 34. Ndo haverd mais de uma plaqueta por bem, salvo excegdes expressamente

consignadas em relatorio especifico pelo Setor de Patrimonio.

Art. 35. Identificado o extravio de plaqueta, o Setor de Patrimonio devera providenciar a

sua substitui¢do, mantendo inalterada a numeragio de tombamento.

Paragrafo Unico. Nio havendo etiquetas padronizadas para reposi¢do, o Setor de
Patrimbnio podera providenciar, provisoriamente, a identificagdo do bem por meio de pintura,

carimbo, marca fisica, entre outros que se mostrem convenientes.

Art. 36. Apds o processo de tombamento, o Setor de Patriménio fara constar, mediante
aposi¢do de carimbo especifico ou manualmente, no documento fiscal de ingresso do bem, o termo

“Tombado”, indicando a data de tombamento e a assinatura.

Subsecdo 111
Do Controle Simplificado

Art. 37. Os bens méveis cujo custo de controle for antiecondmico, serdo controlados de

forma simplificada, por meio de relagio-carga, que mede apenas aspectos qualitativos e quantitativos,

- 2t

8

ficando dispensado o tombamento a que se refere o art. 24 deste Decreto.

-
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Paragrafo tnico. Para fins do disposto no caput, considera-se antieconémico o controle de

bens moveis, cujo custo de aquisi¢do ou valor de mercado seja inferior a R$ 200,00 (Duzentos Reais).

Secdo ITI
Do Registro Sintético

Art. 38. A Contabilidade mantera registros sintéticos dos bens moveis, de acordo com a
classificagdo do Plano de Contas Aplicado ao Setor Pablico - PCASP.

Paragrafo tnico. Os registros contabeis dos bens controlados de forma simplificada, na

forma do art. 24 deste Decreto, sera feito de forma apartada dos demais bens moéveis.

Art. 39. Os registros sintéticos serdo realizados em conformidade com as normas de

contabilidade publica vigentes.

Secdo IV
Da Integracio
Art. 40. A Contabilidade adequaré seus registros em razdo do controle analitico exercido
pelo Setor de Patriménio.

Art. 41. As incorporagdes, as baixas, os saldos anteriores, saldos atuais, as depreciagdes
do més, as depreciagdes acumuladas, os valores de reavaliagdo ou redugdo ao valor recuperavel,
deverdo constar no Relatério de Movimentagdo Patrimonial, conforme Anexo V deste Decreto, a ser

encaminhado a Contadoria, pelo Setor de Patrimonio, até o 15° dia 1til de cada més.

Paragrafo Unico. O Relatério previsto no caput devera identificar as contas contabeis
pertinentes, de acordo com a padronizagdo estabelecida pelo Tribunal de Contas do Estado, e a
classificagdo prevista no Anexo VII — Relagdo Sugestiva de Bens por Grupo, Natureza e Espécie

Contabeis deste Decreto.

Art. 42. Sempre que a Contabilidade identificar qualquer inconsisténcia no sistema de
controle interno patrimonial que possa prejudicar a fidedignidade das informagdes prestadas pelo Setor
de Patrimonio, deverdo ser realizados testes de auditoria, proposi¢io das medidas corretivas e

acompanhamento dos resultados sugeridos.

Paragrafo Unico. Enquanto permanecerem as inconsisténcias previstas no caput, a

Contabilidade ndo adequara os seus registros aos cadastros do Setor de Patrimdnio.

Art. 43. A Contabilidade encaminhard ao Setor de Patriménio todos os documentos

fiscais relativos a material permanente que ndo contenham, mediante aposi¢do de carimbo especifico

N2
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ou manualmente, o termo “Tombado”, com a indicagdo da data de tombamento e da respectiva

assinatura.

Paragrafo Unico. A Contabilidade tera o prazo de 5 dias tteis para o cumprimento do

disposto no caput.

CAPITULO IV
DO TERMO DE RESPONSABILIDADE E DO REPARO DE BENS
Secio I
Do Termo de Responsabilidade
Art. 44. Apés o cadastro e emplaquetamento, o Setor de Patriménio destinard o bem a
Unidade Administrativa requisitante ¢ providenciard a emissio do Termo de Responsabilidade,

conforme Anexo I deste Decreto.

§ 1° O Termo de Responsabilidade sera emitido pelo setor de Patrimonio sempre que

houver o deslocamento fisico, de qualquer bem, a qualquer setor.

§ 2° O Termo de Responsabilidade devera ser assinado, obrigatoriamente, pelo

responsavel pela guarda e uso dos bens.

§ 3° A recusa em assinar o Termo de Responsabilidade, devera ser manifestada de forma
expressa, e, se¢ considerada injustificavel, serd encaminhada ao gestor para abertura de processo

administrativo disciplinar, sob pena de responsabilidade administrativa.

Secdo 11
Do Reparo de Bens
Art. 45. A saida de bens permanentes em virtude de conserto deverd acompanhar o Termo

de Reparo Patrimonial, conforme Anexo IV deste Decreto.

Art. 46. O Termo de Reparo Patrimonial conterd a assinatura do responsavel pela

Unidade Administrativa detentora do bem, do Setor de Patrimodnio e do prestador de servigo.

CAPITULO V
DA TRANSFERENCIA
Secdo I

Do Termo de Transferéncia

Art. 47. O Termo de Transferéncia deveré ser assinado pela Unidade Administrativa que

transfere o bem, pela Unidade Administrativa que recebe o bem e, por fim, pelo responsavel pelo

Setor de Patrimoénio. Wﬁ
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Art. 48. Compete ao Setor de Patrimdnio a emissdo do termo de transferéncia.

Art. 49. Todos os envolvidos no processo de transferéncia receberdo 1 (uma) via do

Termo de Transferéncia, conforme Anexo II deste Decreto.

Segdo 11

Dos Procedimentos e da Formalidade

Art. 50. A transferéncia consiste na modalidade de movimentacdo de material, com troca

de responsabilidade, de uma unidade administrativa para outra, integrantes da mesma Entidade.

Art. 51. A transferéncia devera ser registrada no sistema informatizado patrimonial, com
a devida troca de responsabilidade, seguida da emissdo e assinatura do Termo de Transferéncia,

conforme Anexo II deste Decreto.

Art. 52. O registro da transferéncia tem por finalidade controlar a movimentagio dos bens
patrimoniais moéveis de uma Unidade Administrativa para outra, sem alteragdo patrimonial

quantitativa, resultando somente na troca de responsabilidade pela guarda e uso do bem.

Art. 53. Todas as transferéncias patrimoniais deverdo ser acompanhadas pelo Setor de
Patriménio.
Art. 54. A transferéncia entre Unidades Administrativas de bens moveis permanentes

depende do conhecimento tempestivo do Setor de Patriménio, que atualizara os seus registros.

Art. 55. Apés a transferéncia, o recebedor do bem sera o responsavel por sua guarda e
uso, respondendo administrativamente pela sua conservagio, sem prejuizo da responsabiliza¢do civil e

criminal, no que couber.

CAPITULO VI
DA BAIXA

Art. 56. O registro da baixa tem por finalidade controlar a exclusio do bem mével do
patrimdnio municipal quando verificado furto, extravio, sinistro, morte (semovente), alienagdes,
alteragdo de enquadramento de elemento de despesa, sucateamento e outros, devendo ser feito por
meio do Termo de Baixa, conforme Anexo Il deste Decreto, emitido e arquivado pelo Setor de
Patriménio. '

Art. 57. A baixa de bem patrimonial moével serd formalizada mediante a emissdo e

assinaturas do termo de baixa. ﬁ/,ﬁ
) 11
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Paragrafo unico. Devera ser anexado ao termo de baixa, copia do laudo técnico emitido
por comissdo de servidores devidamente designada ou, quando for o caso, por pessoa fisica ou juridica
especializada, devidamente documentado, constando o valor atribuido ao bem, o estado de
conservagdo e, tratando-se de bem inservivel, a sua subclassificagio de acordo com o disposto no art.

11 deste Decreto.

Art. 58. Na hipotese de furto, sinistro ou extravio de bem patrimonial moével, sua baixa

devera ser acompanhada da ocorréncia policial e da conclusdo do processo de sindicancia.

Pardgrafo Unico: Excepcionalmente, quando esgotada a possibilidade de reaver o bem,
mediante justificativa e despacho da autoridade competente, o setor de patrimonio podera efetuar a

baixa do bem, independente da conclusdo do processo.

Art. 59. A baixa de bem patrimonial mével motivada por alienacdo devera ser precedida

de procedimento licitatorio, exceto nos casos previstos em lei.

Art. 60. A baixa de veiculos automotores devera obedecer as orientagbes contidas neste
Decreto e na Resolugio CONTRAN n® 11/1998.

§ 1° A efetivagdo da baixa do registro de veiculos sera obrigatoria sempre que o veiculo
for considerado irrecuperavel, for definitivamente desmontado, ocorrer sinistro com laudo de perda

total ou for alienado como sucata.

§ 2° Os documentos dos veiculos a que se refere este artigo, bem como as partes do
chassi que contém o registro VIN e suas placas, serio obrigatoriamente recolhidos aos orgdos

responsaveis por sua baixa.

§ 3° Os procedimentos previstos neste artigo deverdo ser efetivados antes da alienagio do

veiculo ou sua destinagdo final.

CAPITULO VII
DA DISPONIBILIDADE DOS BENS

Art. 61. O Setor de Patrimdnio emitird a Lista de Bens em Disponibilidade, dando
conhecimento a todas as Unidades Administrativas, concedendo o prazo de 5 dias Uteis, contados a

partir da data da emissdo, para as Unidades manifestarem interesse por esses bens.

Art. 62. A Unidade Administrativa interessada pelo(s) bem(ns) em disponibilidade
entrard em contato com o Setor de Patrimdnio dentro do prazo indicado no artigo anterior, que

providenciara a emissdo do Termo de Transferéncia e a sua destinagio ao solicitante interessado.

Art. 63. Decorrido o prazo estabelecido no art. 61 sem que haja interessado pelos bens em

disponibilidade, o Setor de Patriménio encaminhara a relagdo desses bens ao Servigo de Licitagdes
12

Travessa 20 de Margo, 001 - Fone/Fax (55) 3333 9115 - CEP 98.735-000 - Coronel Barros/RS )
htto://www.coronelbarros.rs.gov.br - e-mail: coronelbarros@coronelbarros.rs.gov.br M/



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
Municipio de Coronel Barros

Sministracae 2013 - 2016

para que se proceda a alienagdo, observada a rotina a ser estabelecida por ato do Secretario Municipal

de Administragdo, Planejamento e Finangas.

Art. 64. Havendo necessidade extraordinaria de desfazimento em tempo inferior ao
estabelecido no art. 61, o Setor de Patriménio poderd encaminhar, formalmente, a todos os

responsaveis pelas Unidades Administrativas, a relagdo dos bens disponiveis, reduzindo o prazo

estabelecido.

CAPITULO VIII
DA REAVALIACAO E DA REDUCAO AO VALOR DE MERCADO
Sec¢do I

Da Reavaliacio

Art. 65. Quando um item do ativo imobilizado é reavaliado, a depreciagdo acumulada na

data da reavaliagdo deve ser eliminada contra o valor contabil bruto do ativo, atualizando-se o seu

valor liquido pelo valor reavaliado.

Parigrafo Unico. O registro previsto no caput sera realizado nos registros analitico, Pelo
Setor de Patriménio, e sintético, pela Contabilidade.

Art. 66. Quando um item do ativo imobilizado é reavaliado, todo o grupo de contas do

ativo imobilizado ao qual pertence esse ativo também devera ser reavaliado.

Art. 67. A reavaliagdo sera realizada através da elaboragiio de um laudo técnico por perito
ou entidade especializada, ou por meio de relatorio de avaliagdo realizado por uma comissdo de

servidores, devidamente designada para essa finalidade.
Art. 68. Constardo no laudo técnico previsto no artigo anterior:

I — a documentagdo com a descrigdo detalhada referente ao estado fisico de cada bem que

esteja sendo avaliado;
IT — a identificagdo contabil do bem;
III - os critérios utilizados para avaliagio do bem e sua respectiva fundamentagéo;

IV — a vida util remanescente do bem, para que sejam estabelecidos os critérios de

depreciagdo, a amortizagdo ou a exaustio;
V - capacidade de geragdo de beneficios futuros, em anos;
VI - obsolescéncia tecnolégica, em anos;

VII - desgastes decorrentes de fatores operacionais ou ndo operacionais; ~7

12

Travessa 20 de Margo, 001 - Fone/Fax (55) 3333 9115 - CEP 98.735-000 - Coronel Barros/RS %
http://www.coronelbarros.rs.gov.br - e-mail: coronelbarros@coronelbarros.rs.gov.br ~




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
Municipio de Coronel Barros

Hlministracie 2043 - 2016

VIIT - quando for o caso, os limites legais ou contratuais sobre o uso ou a exploragdo do

bem.
IX — a data de avaliagéo;
X —a identificagdo do responsavel pela reavaliagdo.

Paragrafo inico. Quando se tratar de bens singulares que possuam caracteristicas de uso
peculiares, e desde que formalmente indicados e justificado pela Comissdo, poderdo utilizados outros

parametros.

Art. 69. Poderéo servir de fonte de informagéio para a avaliagdo do valor de um bem, além

de outros meios que se mostrem convenientes:

I — o valor de mercado apurado em pesquisa junto a empresas, por anincios € outros

meios;

I — para os veiculos, o valor previsto na tabela que expressa os pregos médios de veiculos
efetivamente praticados no mercado brasileiro expedida pela Fundagdo Instituto de Pesquisas

Econdmicas, também conhecida como Tabela FIPE.

Art. 70. Havendo a impossibilidade de se estabelecer o valor de mercado do ativo, pode-
se defini-lo com base em pardmetros de referéncia que considerem bens com caracteristicas,

circunstincias e localizagdes assemelhadas.
Art. 71. A mensuragio dos bens o municipio utilizara o seguinte método de custo:

I — seu prego de aquisi¢do, acrescido de impostos de importagdo e tributos ndo

recuperaveis sobre a compra, depois de deduzidos os descontos comerciais e abatimentos;

Il — quaisquer custos diretamente atribuiveis para colocar o ativo no local e condigio

necessarios para o mesmo ser capaz de funcionar da forma pretendida pela administragio;.

Secio 11
Da Reducio ao Valor Recuperivel

Art. 72. A obtengdo do valor recuperavel devera considerar o maior valor entre o valor

Justo menos os custos de alienagdo de um ativo e o seu valor em uso.

Paragrafo Unico. Valor justo ¢ aquele pelo qual o ativo pode ser trocado, existindo

amplo conhecimento por parte dos envolvidos no negocio, em uma transagdo sem favorecimentos.

(2= 14
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Art. 73. Na obtengdo do prego de mercado, sera priorizado o prego atual de cotagio. Caso
o prego atual ndo esteja disponivel, sera utilizado o prego da transagdo mais recente, devendo ser

Justificado o motivo pelo qual ndo se obteve o prego atual.

Art. 74. Na realizagdo do teste de imparidade sera considerado, além do valor de

mercado, o valor em uso do ativo.

Art. 75. Identificada e aplicada a perda por irrecuperabilidade, deve-se avaliar e indicar a

vida atil remanescente do bem e do seu valor residual.

CAPITULO IX
DA DEPRECIACAO ¢ DA AMORTIZACAO

Art. 76. Os bens moveis produzidos, adquiridos ou incorporados ao patriménio do
Municipio a partir de 30 de setembro de 2017 serdo depreciados ou amortizados de acordo com os
prazos de vida til e taxas de depreciagdo e amortizagdo previstos no Anexo VIII deste Decreto,

dispensando-se a prévia reavaliagdo.
Paragrafo tnico. Para os fins deste decreto entende-se por:

I - depreciagdio: redugdo do valor dos bens tangiveis pelo desgaste ou perda de

utilidade por uso, agdo da natureza ou obsolescéncia;

IT — amortizagdo: redugdo do valor aplicado na aquisi¢do de direitos de propriedade e
quaisquer outros, inclusive ativos intangiveis, com existéncia ou exercicio de duragdo limitada, ou

cujo objeto sejam bens de utilizagdo por prazo legal ou contratualmente limitado;

Art. 77. Observado o disposto no § 1° do art. 77, a depreciagdo e amortizagdo dos ativos

devem iniciar quando os bens estiverem em condigdes de uso.

Art. 78. Os bens moveis produzidos, adquiridos ou incorporados ao patriménio do
Municipio em data anterior a estabelecida no art. 75, serdo primeiramente inventariados, reavaliados e

posteriormente depreciados ou amortizados de acordo com as disposigdes deste decreto.

§ 1°° Os bens moveis que, por ocasiio do inventario, estejam sem identificagdo
patrimonial, serdo avaliados e incorporados ao patriménio através de tombamento, iniciando-se a

depreciagio ou amortizagdo a partir do seu registro no sistema de patriménio deste Municipio.

§ 2°. A reavaliagdo de que trata o caput deste artigo devera observar, no que couber, ao

&=

disposto nos arts. 65 a 70 deste Decreto.
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Art. 79. Para os bens reavaliados nos termos deste decreto, a depreciagdo ou a
amortizagdo devem ser calculadas e registradas sobre o valor reavaliado, considerada a vida util

remanescente, indicada no correspondente laudo emitido pela Comissdo referida no § 2° deste artigo.

Art. 80. Os valores depreciados ou amortizados nos termos deste decreto, apurados

mensalmente, deverdo ser registrados pela contabilidade, em contas de variagdo patrimonial.

Paragrafo inico. Para fins de calculo da depreciagdo e da amortizagdo, adota-se o método
das cotas constantes.

Art. 81. A depreciagdo e a amortizagdo ndo cessam quando o bem for considerado
obsoleto ou for retirado temporariamente de operagdo, devendo ser reconhecidas e contabilizadas até

que o valor liquido contabil do ativo seja igual ao valor residual.

CAPITULO X
DO INVENTARIO

Art. 82. A realizagdo do Inventario Geral dos Bens Patrimoniais Moveis deve atender ao
disposto na Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964.

Art. 83. O Inventario Geral dos Bens Patrimoniais Mdveis devera ser encaminhado,
anualmente a Contadoria, até 3 (trés) dias uteis apés o encerramento do exercicio contabil, que ocorre

em 31 de dezembro.

Art. 84. O Inventario Geral dos Bens Patrimoniais Méveis sera realizado por comissio
especifica devidamente designada.

Art. 85. Durante o periodo de realizagdo do Inventirio, sem que haja em processo
manifestagdo expressa do Setor de Patriménio, ndo podera, em relagdo a Unidade Administrativa em

vistoriamento:

I — a Contadoria liquidar despesas que se relacionem com aquisi¢do, confecgdo, reforma e

conservagio de bens moveis;
I — o Almoxarifado distribuir ou baixar bens méveis;
III — haver transferéncias internas.

Art. 86. As chefias de cada Unidade Administrativa serdo comunicadas pelo Setor de

Patriménio da realizagfio do inventario, em, pelo menos, 15 (quinze) dias que antecedem o seu inicio.

Art. 87. Apds o recebimento dos inventarios analiticos, a Contadoria procedera a analise e

aos ajustamentos necessarios a apresentagdo do Balango Geral do Municipio, dentro do prazo

estabelecido na legislagdo vigente. W
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Paragrafo Unico. Quando houver diferenga entre os assentamentos contabeis e o

inventario, a Contadoria podera realizar auditoria especifica com o objetivo de apurar as divergéncias.

CAPITULO X1
DO ARQUIVAMENTO

Art. 88. O Setor de Patriménio mantera arquivadas as vias originais dos termos de

responsabilidade e dos termos de transferéncia.

Art. 89. Quando do arquivamento, os processos de bens patrimoniais moveis deverdo

conter, entre outros, os seguintes documentos:

I — na incorporagdo: via original e assinada do termo de responsabilidade, conforme

Anexo I deste Decreto;

II - na transferéncia: via original e assinada do Termo de Transferéncia, conforme Anexo

II deste Decreto;

IIl — na baixa: via original e assinada do Termo de Baixa, conforme anexo III deste
Decreto.

Art. 90. As plaquetas retiradas quando do processo de desfazimento ou alienagdo de bens

serfio arquivadas junto ao processo de baixa.

TITULO IT
DO SISTEMA INFORMATIZADO

Art. 91. O sistema informatizado deve atender aos requisitos demandados pela legislagio
vigente e conter, pelo menos, os seguintes campos de preenchimento em relagdo ao bem de natureza

permanente:
1-0 responsé\fel pelo uso;
II-a descﬂc,:f;o;
II1 - o fornecedor;
IV — a localizagio;
V — o valor de aquisigéo;,
VI - o valor atual;

VII — a numeragdo fiscal;

G
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VIII — o periodo de garantia;

IX — os valores de reavaliagio, redugéo ao valor recuperavel e depreciagéo.

Art. 92. O sistema informatizado disponibilizara, a qualquer tempo, os seguintes relatorios:
I — relagdo de bens agrupados por responsaveis;
IT - relagdio de bens agrupados por agrupamentos contabeis;
I — inventario analitico do bem, por unidade administrativa;
IV — relagdo dos termos de transferéncia;

V —relagdo dos termos de responsabilidade.

Art. 93. O sistema informatizado deverd possuir mecanismos de controle de acesso de

usuarios baseados, no minimo, na segregagédo das fungdes.

Art. 94. A base de dados do sistema informatizado devera possuir mecanismos de protegdo

contra acesso direto nio autorizado.

Art. 95. Devera ser realizada copia de seguranga periddica da base de dados do sistema
informatizado, de forma que permita a sua recuperagdo em caso de incidente ou falha, sem prejuizo de

outros procedimentos.

Art. 96. O sistema informatizado devera conter rotinas para a realizagio de corregdes ou
anulagbes por meio de novos registros, assegurando a inalterabilidade das informagdes originais

incluidas ap6s sua contabilizagéo, de forma a preservar o registro historico de todos os atos.

TITULO 11
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 97. Quando houver entendimentos diversos entre as areas envolvidas no registro
analitico e sintético sobre a necessidade de incorporagfio, baixa, valorizagio, desvalorizagdo e
depreciagdo de determinados bens, o Setor de Patriménio devera encaminhar a Contadoria o

formulario Solicitagdo de Registro Contabil, conforme Anexo VI deste Decreto, em duas vias.

§ 1° Apos a analise dos fundamentos contidos no formulario Solicitagdo de Registro

Contabil, a Contadoria se pronunciara de forma circunstanciada, devolvendo-o ao Setor de Patrimdnio

no prazo maximo de 10 dias uteis.
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§ 2° Nas situagdes em que permanecerem as divergéncias técnicas, apos a andlise dos
fundamentos contidos no formulario Solicitagdo de Registro Contabil, e identificada a significativa
relevincia dos valores envolvidos, a Administrago podera solicitar parecer técnico de outro
profissional ou empresa especializada que possuam notorios conhecimentos na matéria e que sejam

devidamente registrados no Conselho Regional de Contabilidade.

Art. 98. O Setor de Patrimdnio encaminhara a Contadoria, até o 5° (quinto) dia atil de
cada més, o Formulario de Movimentagdo Patrimonial, que relacionara, de forma analitica, todas as

incorporagdes e baixas de bens patrimoniais.

Art. 99. Os anexos apresentados neste Decreto sio de uso obrigatorio por todas as
Unidades Administrativas, ndo podendo sofrer nenhum tipo de alteragdo, salvo por disposigdo

normativa.

Paragrafo Unico. A confecgdo dos impressos correspondentes aos anexos deste Decreto é

de responsabilidade do Setor de Patrim6nio, podendo ser emitidos pelo sistema informatizado.

Art. 100. E vedada a utilizagdo de chancela, carbono ou assemelhados na assinatura dos

anexos deste Decreto.

Art. 101. Os formularios deverdo ser preenchidos e impressos sem erros, rasuras ou

emendas.

Art. 102. Fica facultado ao Titular da Unidade Administrativa delegar a guarda e
responsabilidade dos bens patrimoniais méveis, que podera ser formalizada até o nivel de Setor ou,
ainda, de cargo ou fungdo, quando se referir a servidor, se a respectiva estrutura organizacional o

comportar, sem prejuizo do disposto no art. 13 desde Decreto.

Art. 103. As davidas e casos omissos relacionados 4 matéria tratada neste Decreto serdo

resolvidos pela Secretaria Municipal de Administragdo, Planejamento e Finangas.

Art. 104. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagdo.

Coronel Barros, 15 de Setembro de 2017.

Registre-se e Publique-se

Dy S

raulio
Sec.Mun. Adm.Planejamento e Finangas

18

Travessa 20 de Margo, 001 - Fone/Fax (55) 3333 9115 - CEP 98.735-000 - Coronel Barros/RS
http://www.coronelbarros.rs.gov.br - e-mail: coronelbarros@coronelbarros.rs.gov.br




0Z

HOLdHOTY - VIA oL

OINOWIYLVd 4d d01ds — VIA el
HLVIN dNON ULVIN HIWON]
ViIvVd VUNLVNISSY
/ /
vivd VANLVNISSY
/ /
TETopa,] OBSIMIIISUO,) Ep "0o1U[) OJeiseIe] '/ Osiae ou ojsodsip
o ‘[erdadso wo W202paqo OULId) 2)SIp soodeoride sy ‘soyjeqen sop [ewlou
OjuSWIA[OAUasap o eied sepenbape sa0dipuos wa(s)o[-gIuew e sw-o0jawoidumo))
‘apepljiqesuodsay] op ouLa] 23sap einjeuisse ap viep ep Jued e ‘opepijiqesuodsay
eyuI qos (og)elsa (s)opesiyroadss ewnoe (s1)jeruownned (sujmaq (s)o anb oxepoa(|
JOLdIDY OINOWIYLVd 3d Jd0L3S
HAVAITIdvSNOdSHY 30 OWHHL -¢€
'SNOD| V1INOV1d v
YOTVA oyordosad SINOV| "1S9 | VA O¥TAAN |LINOVId[3dLO
(SNOw3ad (S)od -T
SY¥uvd THAIAYESNI SOYIIDYdL
4a °d0D - 70 70 WOE - 20 Eo
TVNOIDNIANOD TV INOTH ~€00AON -10SOTIdOYUd - 10 NONLVIN MOLdIDT 0d FINON
— 10 WASNOD FA'LST
VLANOV1d OYIISINOV HAVvVAdINN ODIdOD (0)49): (0,
OYOVOIIILINAI -1
Cssa Sowuvd TAINOYOD mm
AAVAITIaVSNOdSTd 3d O A4 OIdIDINNIN e
VH104d oN [ oxduy _




74

HINHAID - VIA <L

YOLdIDTY - VIA £
omouiLied ap 1019 - VIA el

4dD
[ODD/ALVIN HANON .E<Z— HNON HLVIN| HINON
vivd VANLVNISSV
/ / VIVd VANLVNISSV vivd VANLVNISSV
apepi[iqesuodsal / / / /
pyuitt = qos  (og)eyse  eep  ejsop Jnded
e onb ‘(s)opeoijioadse ewinoe (s)uraq (s)o 1geoay
JOLdADTY| HINIAID) OINOIWNRILVd 3d ¥OL3S
SIFAVSNOdSHY SOd - §
ovondosad 'SNOD | V1INOVd Vv
dOTVA ‘1S3 | vd O4FNNN [LANOVT1d dLO
(S)Wad (s)od -¥
! / / ovyoN10A3d BUIIIXY eIOUIRJSURI]
VIANOVT O - O
- 20 OAON - | ovoNn1oAdd 0 INdgS BUIOMU] BIOURIRJSUBI] 0
'SNOD LS 4d VLvd
OVOVINIWIAON VA -€
mQ<QH75_ HAVAINY
0DI1d0d OYDUO ODIAOD OVOYUO)
HOLddDdYd 0d -T HJINIdID 0d -1
J |
OYSSING SOMIVd TANOAOD ‘m
VIONTIFAASNVIL 3d OWHAL HA OIJIDINNIN .
VHI1O4] oN I ox3uy




(44

YOLES OTdd THAVSNOISHY ~ VIA «C

OINOIINLVd aa JOLHS - VIA i
.m,EL HINON ALVIN JINON] ALVI ~ dIWON|
vivd VINLVNISSY
vivd VINLVNISSY / / vivd VINLVNISSY
/ / / /
VIIYLNFWNVIEO
WAd 0Tdd TAAVSNOISTI| [HAVAINA  /  ¥OIdS OTdd  THAVSNOISHY OINQWRILVd 3d YOLIS

SIFAVSNOdSHY SHIOLSID -¢

v
JOTVA XIivd
OdIL

ovOordosaa

ovD) V1 Ell

ISINOV| "d |ANOV1d| V1E [D3dSH
qa |1LO| va [novid| va

OdIL OYINNN "aoo

(SNWAd (8)0d T

IONIOSTTOSHO  OVOVNATT

Ad OAMM.F ULJINAANU

e o -1 JavaINn|
0DI1d0D| OYDUO
OVOVOIILLNAAI -1
SOMAVE TINOHOD
:OYSSING 40 VENLIAITHd )
TVINOWINLYVd Wad 3d VXIVE 30 OWHAL :
VHTOd oN| 111 0xouy




Anexo IV

by
g MUNICIPIO DE CORONEL BARROS
TERMO/GUIA N°

TERMO DE REPARO DE BEM PATRIMONIAL

da Empresa

Autorizamos, através do presente, o Sr. (Sra.)

sita na . fone

, no Municipio de , a retirar e transportar para efeito

de reparo/manutengdo os bens de propriedade do Municipio de pelo periodo de

aproximadamente dias, até que o bem retorne recuperado ou ndo ao Setor de Patrimonio:

Numero de Tombamento
Especificagdo Observagio

Remeti em / / IRecebi em / / Recebia 1®viaem [ [

RESPONSAVEL PRESTADOR DE SERVICO Setor de Patriménio
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ANEXO VII - RELACAO SUGESTIVA DE BENS POR GRUPO, NATUREZA E ESPECIE

CONTABEIS.

IN = natureza; G = grupo; E = espécie.
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BENS MOVEIS
APARELHOS DE MEDICAO E ORIENTACAO
I Amperimetro
2 Aparelho de medi¢do meteorolégica
3 Balanga em geral
4 Bussola
5 Calibrador de pneus
6 Crondémetro
7 Hidrémetro
8 Magnetometro
9 Mandémetro
10 Medidor de gas
11 Mira-falante
12 Nivel topografico
13 Osciloscopio
14 Paquimetro
15 Pirdmetro
16 Planimetro
17 Psicrometro
18 Relogio Medidor de Luz
19 Sonar
20 Sonda
21 Taquimetro
22 Telémetro
23 Teodolito
24 Turbimetro
25 Outros

APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICACAO
1 Antena parabélica
2 Bloqueador telefonico
3 Central telefonica
4 Detector de chamadas telefonicas
5 Fac-simile
6 Fonografo
7 Interfone
8 PABX
9 Radio receptor
10 Rédio telegrafia
11 Radio telex
12 Radio transmissor
13 Secretaria eletronica
14 Tele-speaker
15 Aparelho de telefonia
16 Outros

APAR. EQUIP. UTENS. MEDICOS, ODONT. LABOR. E
HOSPITALARES
1 Afastador

26
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2 Alargador
3 Aparelho de esterilizagdo
4 Aparelho de raio x
5 Aparelho de transfusio de sangue
6 Aparelho de ultrassonografia
7 Aparelho de ultravioleta
8 Aparelho infravermelho
9 Aparelho para inalagio
10 Aspirador cirlrgico
11 Autoclave
12 Balanca pediatrica
13 Bergo aquecido
14 Boticdo
15 Cadeira de rodas
16 Cadeira odontolégica
17 Caixa térmica
18 Camara de infravermelho
19 Camara de oxigénio
20 Camara de radioterapia
21 Carro-maca
22 Centrifugador
23 Cilindro oxigénio, gis medicinal
24 Destilador
25 Eletroanalisador
26 Eletrocardiografico
27 Estetoscopio
28 Estufa
29 Fotopolimerizador dentario
30 Maca
31 Mamografo

32 Medidor de pressdo arterial (esfignomanémetro)

33 Megatoscopio

34 Mesa para exames clinicos
35 Mesa pediatrica

36 Microscopio

37 Tenda de oxigénio

38 Termocaltério

39 Biombos

40 Outros

APARELHOS E EQUIPAMENTOS PARA ESPORTES E

DIVERSOES

1 Arco

2 Balango

3 Baliza

4 Barco de regata
5 Barra

6 Bastio

7 Bicicleta ergométrica
8 Carrossel

9 Dardo
10 Deslizador
11 Disco
12 Escorregador
13 Gangorra
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12
12
12
12

13
13
13
L3

14 Gira-gira

15 Halteres

16 Martelo

17 Peso

18 Placar

19 Remo

20 Vara de salto
21 Outros

APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS
1 Aspirador de po
2 Batedeira
3 Bebedouro
4 Botijdo de gas
5 Cafeteira elétrica
6 Centrifuga
7 Chuveiro ou ducha elétrica (mével)
8 Circulador de ar e ventilador
9 Condicionador de ar (movel)
10 Conjunto de cha/café/jantar
11 Enceradeira
12 Escada portatil
13 Exaustor
14 Faqueiro
15 Ferro elétrico / vapor
16 Filtro de agua
17 Fogdo
18 Forno elétrico / Microondas
19 Lavadora de pressao a vapor
20 Liquidificador
21 Méquina de Costura
22 Maquina de lavar louga
23 Méquina de lavar roupa
24 Maquina de moer café
25 Maquina de moer carne
26 Maquina de secar pratos
27 Mini system
28 Multiprocessador
29 Refrigerador / geladeira
30 Relogio
31 Tabua de passar roupas
32 Torneira elétrica
33 Umidificador de ar
34 Grill
35 Outros

BANDEIRAS, FLAMULAS E INSIGNIAS
1 Bandeiras
2 Flamulas
3 Outros

COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS

1 Album de caréter educativo
2 Colegdes e materiais bibliograficos informatizados
3 Diciondrios
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16
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16
16
16
16
16
16
16
16
16

4 Enciclopédia
5 Ficha bibliografica
6 Jornal e revista (que constitua documentario)
7 Livro
8 Mapa
9 Material folclorico
10 Partitura musical
11 Publicagdes e documentos especializados (para blibliotecas)
12 Repertorio legislativo
13 Outros

DISCOTECAS E FILMOTECAS
1 Disco educativo
2 Fita de audio e video com aula de carater educativo
3 Microfilme
4 Outros

EQUIPAMENTO DE PROTECAO, SEGURANCA E
SOCORRO
1 Alarme
2 Algema
3 Arma para vigilante
4 Barraca para uso ndo militar
5 Béia salva-vida
6 Cabine para guarda (guarita)
7 Circuito interno de televisdo
8 Cofre
9 Extintor de incéndio
10 Para-raio (mével)
11 Porta giratoria
12 Sinalizador de garagem
13 Outros

INSTRUMENTOS MUSICAIS E ARTISTICOS
1 Agogo duplo
2 Baixo
3 Bateria musical
4 Bumbos
5 Chocalho
6 Clarinete
7 Corneta
8 Flauta
9 Gaita
10 Guitarra
11 Microfone
12 Pandeiro
13 Piano
14 Pistdo
15 Pratos
16 Repique
17 Saxofone
18 Surdos
19 Tambor
20 Tamborim
21 Trombone
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22 Trompete
23 Tuba

24 Violao
25 Xilofone
26 Outros

MAQUINAS E EQUIPAMENTOS DE NATUREZA
INDUSTRIAL
1 Balcdo frigorifico
2 Betoneira
3 Britador
4 Dosadora
5 Exaustor industrial
6 Forno e torradeira industrial
7 Geladeira industrial
8 Magquina de fabricagdo de laticinios
9 Méquina de fabricagdo de tecidos
10 Motor
11 Tanque para emulsio
12 Usina de asfalto
13 Outros

MAQUINAS E EQUIPAMENTOS ENERGETICOS
1 Alternador energético
2 Carregador de bateria
3 Chave automatica
4 Estabilizador
5 Gerador
6 Haste de contato
7 No-break
8 Poste de iluminagio
9 Truck-tunga
10 Retificador
11 Transformador de voltagem
12 Trilho
13 Turbina (hidrelétrica)
14 Outros

MAQUINAS E EQUIPAMENTOS GRAFICOS
1 Aparelho para encadernagio
2 Copiadora
3 Cortadeira elétrica
4 Costuradora de papel
5 Duplicadora
6 Grampeadeira
7 Gravadora de extenso
8 Guilhotina
9 Linotipo
10 Maquina de off-set
11 Operadora de ilhoses
12 Picotadeira
13 Receptadora de paginas
14 Teleimpressora
15 Outros
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EQUIPAMENTO PARA AUDIO, VIDEO E FOTO
1 Amplificador de som
2 Antena
3 Caixa acustica
4 Camera de Monitoramento
5 Datashow
6 Aparelho de DVD
7 Eletrola
8 Equalizador de som
9 Fimadora
10 Flash eletronico
11 Fone de ouvido
12 Gravador de som
13 Maquina fotografica
14 Mesa de som
15 Microfilmadora
16 Microfone
17 Objetiva
18 Radio
19 Rebobinadora
20 Retroprojetor
21 Sintonizador de som
22 Tanques para revelagdo de filmes
23 Tape-deck
24 Tela para projegdo
25 Televisor
26 Toca-discos
27 Video-cassete
28 Outros

MAQUINAS, UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS DIVERSOS

1 Aparador de grama

2 Bebedouro (carrinho de feira)
3 Container

4 Furadeira

5 Maleta executiva

6 Urna eleitoral

7 Vibrador (massageador)

8 Outros

EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS
1 Caneta 6ptica
2 Computador (gabinete)
3 Controladora de linhas
4 Filtro de linha
5 Fitas e discos magnéticos
6 Hub
7 Impressora
8 Kit multimidia
9 Leitora
10 Mesa digitalizadora
11 Modem
12 Monitor de video
13 Notebook
14 Placas
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15 Processador

16 Scanner

17 Teclado

18 Urna eletronica
19 Zip drive

20 Outros

MAQUINAS, INSTALACOES E UTENS. DE ESCRITORIO
I Apontador fixo (de mesa)
2 Autenticadora
3 Caixa registradora
4 Carimbo digitador de metal
5 Compasso
6 Estojo para desenho
7 Globo terrestre
8 Grampeador (exceto de mesa)
9 Méaquina autenticadora
10 Maquina de calcular
11 Méquina de contabilidade
12 Maquina de escrever
13 Méquina franqueadora
14 Normografo
15 Pantografo
16 Perfurador
17 Quebra-luz (luminaria de mesa)
18 Régua de precisdo
19 Régua T
20 Relogio protocolador
21 Rotulador
22 Outros

MAQUINAS, FERRAMENTAS E UTENSILIOS DE
OFICINA
1 Analisador de motores
2 Arcos de serra
3 Bomba para esgotamento de tambores
4 Compressor de ar
5 Conjunto de oxigénio
6 Conjunto de solda
7 Conjunto para lubrificagdo
8 Desbastadeira
9 Desempenadeira
10 Elevador hidraulico
11 Esmerilhadeira
12 Extrator de precisdo
13 Forja
14 Fundidora para confec¢do de broca
15 Laminadora
16 Lavadora de carro
17 Lixadeira
18 Macaco mecénico e hidraulico
19 Magarico
20 Mandril
21 Marcador de velocidade
22 Martelo mecénico
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23 Niveis de a¢o ou madeira
24 Parafusadeira

25 Pistola metalizadora

26 Pistola para pintura

27 Polidora

28 Prensa

29 Rebitadora

30 Recipiente de ferro para combustiveis
31 Saca-pino

32 Serra de bancada

33 Serra mecénica

34 Talhas

35 Tanques para agua

36 Tarracha

37 Testadora

38 Torno mecéanico

39 Vulcanizadora

40 Outros

EQUIPAMENTOS HIDRAULICOS E ELETRICOS
1 Bomba dagua
2 Bomba de desentupimento
3 Bomba de irrigagdo
4 Bomba de lubrificacio
5 Bomba de sucgio ¢ elevagdo de 4gua e de gasolina
6 Carneiro hidraulico
7 Desidratadora
8 Maquina de tratamento de 4gua
9 Méaquina de tratamento de esgoto
10 Maquina de tratamento de lixo
11 Moinho
12 Roda dagua
13 Outros

MAQUINAS, EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS
AGRICOLAS, AGROPECUARIOS E RODOVIARIOS
1 Arado
2 Carregadora
3 Ceifadeira
4 Compactador
5 Conjunto de irriga¢do
6 Conjunto moto-bomba para irrigagio
7 Cultivador
8 Desintegrador
9 Escavadeira
10 Esteira
11 Forno e estufa de secagem ou amadurecimento
12 Méquinas de beneficiamento
13 Microtrator - misturador de ragio
14 Moinho agricola
15 Motoniveladora
16 Motosserra
17 Pasteurizador
18 Picador de forragens
19 Plaina terraceadora
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20 Plantadeira

21 Pulverizador

22 Rogadeira

23 Rolo compressor

24 Semeadeira

25 Silo para depésito de cimento
26 Sulcador

27 Trator de roda

28 Outros

MOBILIARIO EM GERAL
1 Abajur
2 Aparelho para apoiar os bragos
3 Armario
4 Arquivo de ago ou madeira
5 Balcéo (tipo atendimento)
6 Bancos
7 Banqueta
8 Base para mastro
9 Cadeira
10 Camas
11 Carrinho fichario
12 Carteira e banco escolar
13 Charter negro
14 Cinzeiro com pedestal
15 Criado-mudo
16 Cristaleira
17 Escada
18 Escrivaninha
19 Espelho moldurado
20 Estante de madeira ou ago
21 Estofado (poltrona e/ou sofés)
22 Flipsharter
23 Guarda-roupa
24 Guarda-louga
25 Mapoteca
26 Mesa
27 Penteadeira
28 Porta-chapéu
29 Prancheta para desenho
30 Quadro de chaves
31 Quadro imantado
32 Quadro para editais ¢ avisos
33 Rack
34 Relogio de mesa / parede / ponto
35 Roupeiro
36 Suporte para bandeira (mastro)
37 Suporte para CPU
38 Suporte para TV e video
39 Vitrine
40 Outros

OBRAS DE ARTE E PECAS PARA EXPOSICAO
1 Alfaias em louga
2 Documentos e objetos historicos
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3 Esculturas
4 Gravuras
5 Molduras
6 Pecas em marfim e cerdmica
7 Pedestais especiais e similares
8 Pinacotecas completas
9 Pinturas em tela
10 Porcelanas
11 Tapecaria
12 Trilhos para exposi¢do de quadros
13 Outros

VEICULOS DIVERSOS
1 Bicicleta
2 Carrinho de mao
3 Carroga
4 Charrete
5 Empilhadeira
6 Outros

PECAS NAO INCORPORAVEIS A IMOVEIS
1 Biombos
2 Carpetes (primeira instalagdo)
3 Cortinas
4 Divisorias removiveis
5 Estrados
6 Grades
7 Persianas
8 Tapetes
9 Outros

VEICULOS DE TRACAO MECANICA
1 Ambuléancia
2 Automovel
3 Basculante
4 Cagamba
5 Caminhdo
6 Carro-forte
7 Consultério volante
8 Furgio
9 Lambreta
10 Micro-6nibus
11 Motocicleta
12 Onibus
13 Rabecdo
14 Vassoura mecénica
15 Veiculo coletor de lixo
16 Outros

1 ACESSORIOS PARA AUTOMOVEIS
2 Ar-condicionado

3 Capota

4 Radio/toca-fita

5 Outros
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38
38

MATERIAL DE USO DURADOURO (controle simplificado
por meio de relacio-carga)
I A classificar (consumo com caracteristicas de permanente)

BENS MOVEIS EM ALMOXARIFADO
1 Estoque interno

OUTROS BENS MOVEIS
1 A classificar

BENS INTANGIVEIS
I Marcas, direitos e patentes industriais

SOFTWARE
1 Software GPS
2 Softwares de uso administrativo
3 Qutros

OUTROS BENS INTANGIVEIS
1 A classificar
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Anexo VIII

Tabela de Taxa de Depreciacio/Amortizagio, e Vida Util dos Bens Méveis

CONTA [rituo VIDA UTIL |VALOR RESIDUAL|% DEPRECIAGAQ ANUAL [% DEPRECIAGAO MENSAL

1.2.3.1.1.01.00.00.00.00 ]MAQUINAS, APARELHOS, EQUIPAMENTOS E FERRAMENTAS

1.2.3.1.1.01.01.00.00.00 APARELHOS DE MEDICAQ E ORIENTAGAO 15 10% 6,67% 0,56%

1.2.3.1.1.01.02.00.00.00 APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICACAO 10| 20%) 10,00% 0,83%)
APARELHOS, EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS MEDICOS,

1.2.3.1.1.01.03.00.00.00 ODONTOLOGICOS, LABORATORIAIS E HOSPITALARES 15 2%, 6,67% 0,56%

12.3.1.1.01.04.00.00.00 APARELHOS E EQUIPAMENTOS PARA ESPORTES E DIVERSOES 10| 10% 10,00% 0,83%

1.2.3.1.1.01.05.00.00.00 EQUIPAMENTO DE PROTEGAD, SEGURANGA E SOCORRO 10 10% 10,00% 0,83%

1.2.3.1.1.01.06.00.00.00 MAQUINAS E EQUIPAMENTOS INDUSTRIAIS 20 10% 5,00% 0,42%

1.2.3.1.1.01.07.00.00.00 MAQUINAS £ EQUIPAMENTOS ENERGETICOS 10| 10% 10,00%) 0,83%)

1.2.3.1.1.01.08.00.00.00 MAQUINAS E EQUIPAMENTOS GRAFICOS 15 10%; 6,67%) 0,56%

1.2.3.1.1.01.09.00.00.00 MAQUINAS, FERRAMENTAS E UTENSILIOS DE OFICINA 10 10%) 10,00%| 0,83%

1.2.3.1.1.01.10.00.00.00 EQUIPAMENTOS DE MONTARIA 10} 10%) 10,00% 0,83%

1.2.3.1.1,01.11.00.00.00 EQUIPAMENTOS £ MATERIAL SIGILOSO £ RESERVADO 1 10%| 10,00%; 0,83%)

1.2.3.1.1,01.12.00.00.00 EQUIPAMENTOS, PEGAS E ACESSORIOS PARA AUTOMOVEIS 5 10%) 20,00% 1,67%

1.2.3.1.1.01.13.00.00.00 EQUIPAMENTOS, PEGAS E ACESSORIOS MARITIMOS 15 10% 6,67% 0,56%|

1.2.3.1.1.01.14.00.00.00 EQUIPAMENTOS, PECAS E ACESSORIOS AERONAUTICOS 30) 10% 3,33%| 0,28%

1.2.3.1.1.01.15.00.00.00 EQUIPAMENTOS, PECAS E ACESSORIOS DE PROTECAO AO VOO 30 10%, 3,33% 0,28%

1.2.3.1.1.01.16.00.00.00 EQUIPAMENTOS DE MERGULHO E SALVAMENTO 15 10% 6,67% 0,56%)

1.2.3.1.1.01.17.00.00.00 EQUIPAMENTOS DE MANOBRAS E PATRULHAMENTO 20 10% 5,00%) 0,42%

1.2.3,1.1.01.18.00.00.00 EQUIPAMENTOS DE PROTECAO E VIGILANCI A AMBIENTAL 10 10% 10,00% 0,83%

1.2.3.1.1.01.19.00.00.00 MAQUINAS, EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS AGROPECUARIOS 10| 10% 10,00% 0,83%)

1.2.3.1.1.01.20.00.00.00 MAQUINAS, EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS RODOVIARIOS 10| 10% 10,00% 0,83%

1.2.3.1.1.01.21.00.00.00 EQUIPAMENTOS HIDRAULICOS E ELETRICOS 10( 10%) 10,00% 0,83%

1.2.3.1.1.02.00.00.00.00 BENS DE INFORMATICA

1.2.3.1.1.02.01.00.00,00 | EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS 5 10% 20,00% 1,67%

1.2.3.1.1.03.00.00.00.00 MOVEIS E UTENSILIOS

1.2.3.1.1.03.01.00.00.00 APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS 10| 10%| 10,00% 0,83%

1.2.3.1.1.03.02.00.00.00 MAQUINAS E UTENS{LIOS DE ESCRITORIO 10) 10% 10,00% 0,83%

1.2.3.1.1.03.03.00.00.00 MOBILIARIO EM GERAL 10 10%) 10,00%| 0,83%,

1.2.3.1.1.03.04.00.00.00 UTENSILIOS EM GERAL 10 10%| 10,00% 0,83%

1.2.3.1.1.04.00.00.00.00 MATERIAIS CULTURAIS, EDUCACIONAIS E DE COMUNICAGAO

1.2.3.1.1.04.01,00.00.00 BANDEIRAS, FLAMULAS E INSIGNIAS .

1.2.3.1.1.04.02.00.00.00 COLEGOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS 10| 10% 10,00% 0,83%

1.2.3.1.1.04.03.00.00.00 DISCOTECAS E FILMOTECAS 5) 10% 20,00%| 1,67%|

1.2.3.1.1.04.04.00.00.00 INSTRUMENTOS MUSICAIS € ARTISTICOS 10%| 5,00%} 0,42%

1.2.3.1.1.04.05.00.00.00 EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEO E FOTO 10{ 10% 10,00% 0,83%

1.2.3.1.1.04.06.00.00.00 OBRAS DE ARTE E PECAS PARA EXPOSICAD

1.2.3.1.1.04.99.00.00.00 QUTROS MATERIAIS CULTURAIS, EDUCACI ONAIS E DE COMUNICAGAD

1.2.3.1.1.05.00.00.00.00 VEICULOS

1.2.3.1.1.05.01.00.00.00 VEICULOS EM GERAL 15 10% 6,67%) 0,56%)

1.2.3.1.1.05.02.00.00.00 VEICULOS FERROVIARIOS 30) 10%| 3,33% 0,28%

1.2.3.1.1.05.03.00.00.00 VEICULOS DE TRAGAO MECANICA 15 10% 6,67% 0,56%)

1.2.3.1,1.05.04.00.00.00 CARROS DE COMBATE 30) 10%) 3,33%) 0,28%

1.2.3.1.1.05.05.00.00.00 AERONAVES -

1.2.3.1,1.05.06.00.00.00 EMBARCAGOES -

1.2.3.1.1.06.00.00.00.00 PECAS E CONJUNTOS DE REPOSICAD

11.2.3.1.1.07.00.00.00.00 BENS MOVEIS EM ANDAMENTO

1.2.3.1.1.07.01.00.00.00 BENS MOVEIS EM ELABORACAO

1.2.3.1,1.07.02.00.00.00 IMPORTAGOES EM ANDAMENTO

1.2.3.1.1.07.04.00.00.00 ALMOXAR. MATERIAIS A SEREM APLICADOS EM BENS EM ANDAMENTO

11.2.3.1.1.08.00.00.00.00 BENS MOVEIS EM ALMOXARIFADO

1.2.3.1.1.08.01.00.00.00 ESTOQUE INTERNO

1.2.3.1.1.08.03.00.00.00 BENS MOVEIS A REPARAR

1.2.3.1.1.08.05.00.00.00 BENS MOVEIS INSERVIVEIS

1.2.3.1.1.09.00.00.00.00 ARMAMENTOS 20 15% 5,00% 0,42%

1.2.3.1.1.10.00.00.00.00 SEMOVENTES 10| 10% 10,00% 0,83%)

1.2.3.1.1.99.00.00.00.00 DEMAIS BENS MOVES

1.2.3.1.1.99.01.00.00.00 BENS MOVEIS A AUUENAR

1.2.3.1.1.99.02.00.00.00 BENS EM PODER DE OUTRA UNIDADE OU TERCEIROS

1.2.3.1.1.99.08.00.00.00 BENS MOVEIS A CLASSIFICAR

1.2.3.1.1.99.99.00.00.00 OUTROS BENS MOVEIS
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