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NOTA DE PUBLICACZAD
ESTADO DO RIO GRANDE DO S LIEEaTIFICO gue a copia do prosents
ado n

Municipio de Coronel Bartos o oot i

(trinta dias).

DECRETO EXECUTIVO N 1.898 DE 16 DI MAIODE 2014,

Repulamenta o Regimento Interno da Unidade
Central de Controle Interno — UCCI do

Municipio de Coronel Barros.

SENIO REINOLDO KIRST, Prefeito Municipal de Coronel Barros. Ustado do
Rio Grande do Sul, no uso de suas atribuigdes legais ¢ tendo em vista o disposto no artigo 22
da Lei N° 1.707 de 17 de setembro de 2013

DECRETA

Art. 1% Fica regulamentado o Regimento Interno da Unidade Central de
Controle Interno do Municipio de Coronel Barros. orgdao central do Sistema Municipal de

Controle Interno criado pela Lei Munieipal n® 1.707. de 17 de setembro de 2013, constante

como Anexo Unico a este Decreto,
ArL. 2% - Revoga-se o Decreto Executivo 388 de 21 de junho de 2001.
Art, 3% - iste Decreto entra em vigor na data da sua publicagio.

Coronel Barros. 16 de maio de 2014,
& /::i,a%/,é,g
Sénio Reimoldo Kirst

Prefeito
Registre-se e Publique-se
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ANEXO UNICO
REGIMENTO INTERNO DA UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

CAPITULO ]
Das Disposicoes Preliminares

Art. 17 - O presente Regimento Interno constitui o instrumento formal ¢
normativo que ampara ¢ legitima as competéneias, as atribuigoes e a integragio das acdes
estratégicas ¢ os recursos téenicos, administrativos, humanos, orgamentarios e financeiros da
Unidade Central de Controle Interno do Municipio de Coronel Barros para @ manulengao do
Sistema de Controle Interno,

Art. 2% - A Unidade Central de Controle Interne deve garanlir que o8 Orgios e
entidades da Administracao Direta ¢ Indireta. bem como do Poder Legislativo. atuem em
estrita observincia 4 legalidade, legitimidude. moralidade. impessoalidade,  isonomia.
publicidade. eficiéncia, eficacia. economicidade. razoabilidade o motivagio dos  atos
administrativos ¢ satisfagio do interesse piblico.

Pardgrafo anico. Os responsaveis pelos Orgios Scloriais do Sistema de
Controle Interno deverao atuar em colaboragio com a Unidade Central de Controle Interno
para o atingimento das suas finalidades.

Art. 3° - A Unidade Central de Controle Interno assiste 0 poder regulamentar,
podendo, em consequéncia, expedir atos normatives sobre matérias de sua competéneia ¢
sobre a organizagio dos processos que The devam ser submetidos. obrigando ao seu
cumprimento aqueles que The estiio subordinados no Sistema Municipal de Controle Interno,
sob pena de responsabilidade. nos termos do art. 19, da Lei Mumicipal n® 1.707. de setembro
de 2013 .

Arl. 4% No exercicio de sua competénein. a Unidade Central de Controle
Interno terd irrestrito acesso a todas as fontes de mlormagdes disponiveis em orgios ¢
entidades controlados, inclusive as armazenadas em meio cletronico, bem como aquelas que
tratem de despesas de carater pessoal ou sigiloso,

CAPITULO 11
Da Organizacio

Art. 5% - A Unidade Central de Controle Tnterno terd seu funcionamento em
local a ser determinado pelo Prefeito, podendo realizar as suas atividades junto aos Orgaos
Setoriais. quando necessaria a sua atuagio in loco.

AL 6" - A Unidade Central de Controle Interno:
I — Terd reunides extraordindrias. a se realizarem sempre que  houver

manifestagio de algum de seus membros ou soliciiada pelos Representantes dos Orgdos
Setorais ao Agente de Controle Interno da Unidade Central de Controle Interno., em dia.

v
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hordrio e local a serem previamente nformados mediante aviso a ser fixado no mural do dtrio
da Administragio Pablica Municipal.

IT - Realizard a prévia elaboracio de plano anual de trabalho. contemplando os
topicos de que trata a alinea b do Inciso 11 do art. 3% da Resolugiio n® 936/2012.

HI - Realizard a elaboragio de  relatérios periodicos  decorrentes  do
cumprimento do plano anual de traballo a que se refere o Inciso 11 deste arlign. com a
mdicagio dos resultados de eventuais medidas corretivas sugeridas em face de irregularidades
ou ilegalidades verificadas em exame precedente.

Paragrafo tnico. As reunides extraordinarias da Unidade Central de Controle
Interno serdo priblicas, delas podendo participar qualguer interessado, exceto quando a pauta
envolver assunto que envolva informagio pessoal ou sigilosa, cujo acesso serd restringido nos
termos da lei.

Art. 7% - Im todas as reunides serd lavrada ata com a exposigdo sucinta dos
trabalhos, da discussio. das conclusoes ¢ das deliberagies. devendo constar, no minimo:

I —arelagdo dos participantes ¢ do drgdo ou entidade que representam;
IT — a relagiio dos assuntos abordados:

I — as deliberacoes, inclusive quanto § aprovacdo da ata da reunifio anterior.
a0s temas a serem incluidos na pauta da reunido seguinte, com registro das providéncias a
serem adotadas pela Unidade Central de Controle Interno para ¢ sancamento de eventuais
irregularidades.

Art. 8" - A Unidade Central de Controle Interno poderda contar com a
colaboragdo de servidores designados pelo Prefeito para o desempenho de funcdes de
natureza administrativa, auxiliares as atividades de controle.

CAPITULO 11
Dos Instrumentos de Fisealizaciio do Controle Interno
Secio |
Dos Levantamentos

Arl. 97 - Levantamento ¢ o instrumento de fiscalizagio utilizado pela Unidade
Central de Controle Interno para:

I = conhecer a organizagio ¢ o luncionamento dos Grgdos ¢ entidades da
administragao direta, indireta ¢ lundacional. bem como do Poder Legislativo Municipal,
incluindo [undos e demais mstituiges gue The sejam vinculadas, assim como dos sislemas,
programas. projetos ¢ atividades povernamentais no que se refere aos aspectos contabeis.
[inanceiros, orgamentarios. operacionais ¢ patrimoniais;

I - wdentiticar objetos ¢ instrumentos de fiscalizacio; ¢

HT — avaliar a viabilidade da realivacio de fiscalizagdes.
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Secao 11
Das Awditorias Internas

Arl 10 - As fungdies da Unidade Central de Controle Interno para a avaliagio
do cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual. da execugio dos programas de
governo e do orgamento do Municipio e para o avaliacio da gestio dos administradores
publicos municipais, pelos processos e resultados gerenciais, e aplicagdo de recursos piblicos
por entidades de direito privado. serd realizada por meio de Auditorias Internas, classilicadas
nas seguintes modalidades:

§19 = Auditoria de Avaliacio e Acompanhamento da Gestio: exame e
avaliagao, durante o exercicio financeiro. com vislas a-

I - opinar sobre as a regularidade das contas, certificando-a. quando for o caso:

IT - verificar a exeeugiio de contratos, acordos. convénios ou ajustes;

HI - verificar a probidade na aplicaciio de dinheiro piiblico ¢ na guarda ou
administragiio de valores e outros bens do Municipio ou sob sua administragido, puarda ou
gerénei;

IV - verificar ¢ opinar sobre o uso ¢ guarda dos bens pertencentes ao
Munieipio;

V' - acompanhamento dos atos administrativos. andlise de seus  efeitos.
evidenciando melhorias ¢ economias existentes no processo ou prevenindo empeeilhos ao
desempenho da sua missio institucional,

§2° — Auditoria de Gestio Administrativa e de Pessoal: visa a apreciar a
legalidade dos atos de admissio de pessoal, bem como o atendimento do pardgrafo dnico do
art. 54 da Lei Complementar n.° 101, de 4 de maio de 2000 manifestando-se formalmente em
especial quanto:

I - & legalidade dos atos de admissio de pessoal por concurso. por processo
seletivo piblico e mediante contratacio por tempo determinado;

IT - @ legalidade dos atos administrativos derivados de pessoal,

§3° — Auditoria Contdbil. Orcamentaria ¢ Financeira: compreende o exame daos
registros e dos documentos ¢ a coleta de miormacoes sobre as receitas ¢ aplicagoes dos
recursos piblicos, bem como sobre as despesas eletuadas pelos drgdos dos Sistemas de

Planejamento e Orgamento ¢ de Contabilidade ¢ Finangas. em especial quanto ao exame:

I - Das receita e aplicagies dos recursos piiblicos:
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a) das transleréncias intergovernamentais;

b) do langamento e da respectiva cobranga de todes os tributos da
competéncia local;

c) da cobranga da divida ativa ¢ dos titulos executivos emitidos pelo
Tribunal de Contas do Lstado do Rio Grande do Sul:

d) das operagdes de crédito. avals ¢ garantias, bem como dos direitos e
haveres do Municipio.

Il -Das despesas publicas:

a) da execueiio da lolha de pagamento:

b} da manutengio da frota de veiculos ¢ equipamentos;

¢) do controle ¢ acompanhamento dos bens patrimoniais;

d) dos procedimentos licitatorios ¢ da execugio dos contratos em vigor:

e) dos limites dos gastos com pessoal ¢ 0 seu respectivo acompanhamento:

f) das despesas com a manutengio ¢ desenvolvimento do ensino e com as
agdes ¢ servigos pablicos de sande:

g) da gestio dos regimes proprios de previdéncia;

h}) da legalidade ¢ avaliagio dos resultados. quanto 4 eficicia ¢ cficiéncia,
da gestdo orcamentaria. linanceira ¢ patrimonial nos éredos ¢ entidades da administragio
municipal, bem como da aplicagdo de recursos publicos por entidades do dircito privado.

§ 4" Auditoria Operacional: consiste na avaliagio dos métodos e processos
operacionais realizados pelos drgaos e entidades pablicas municipais, com a finalidade de
avaliar se os recursos estio sendo usidos elicientemente ¢ se estdo aleancando os objetivos
tragados pelo governo. a cficicia de uma acio. a eficiéncia, cconomicidade e legalidade de
uma gestio ou adequagdo de um programa.

§ 5% Auditoria Lspecial: procedimento para verificar fatos relevantes efou
urgentes trazidos ao conhecimento da Unidade de Controle Interno e ndo passiveis de inclusio
em futura auditoria, bem como para apurar deniineias quanto a legalidade ¢ a legitimidade de
atos e fatos administrativos praticados por qualguer responsivel ou administrador sujeito ao
seu controle.
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Segio 11
Das Instrucioes Normativas

Art. 11 - A Unidade Central de Controle Interno, incumbida de coordenar as
atividades de Controle Interno, promovendo a sua integragio operacional. podera editar
Instrugdes Normativas para lodo o Sistema Municipal.

Art. 12 -As Instrugdes Normativas serdo editadas com o objetivo de
estabelecer os procedimentos a serem adotados por todos 0s Gredos do Sistema Municipal de
Controle Interno, para padronizagio na execugao de atividades ¢ rotinas de trabalho.

§ 1% Os estudos preliminares a edigio de Instrugdes Normativas deveriio ser
realizados, sempre que possivel. cm conjunto com os setores. departamentos ¢ secretarias
envolvidos na matéria regrada,

§ 2° Sera priorizada a oitiva dos servidores publicos, para o entendimento das
suas dificuldades, e a verificagdo das situagdes-problemas in leco pela Unidade Central de
Controle Interno, antes da edigio de Instrugdes Normativas,

Art. 13 - No caso de descumprimento de Instrugdo Normativa da Unidade
Central de Controle Interne, o agente piblico infrator sera responsabilizado nos termos do
regime de trabalho a que se The aplica.

Seciio 1V
Das Orientacoes

Art. 14 - A Unidade Central de Controle podera expedir orientagdes prévias a
realizagdo de atos administrativos, sempre que solicitado pelos servidores e demais unidades
administrativas, cujo objetivo serd auxiliar no esclarecimento ¢fou aperleicoamento de
procedimentos e rotinas de trabalho.

Paragrafo tnico. A Unidade Central de Controle Interno. em cumprimento ao
principio de segregagdo de lungdes. nio podera emitir pareceres ou opinides. de cardter
vinculativo ou deeisério. em processos ¢ expedientes administrativos, em especial nas dreas
téenicas especilicas, como juridica e contabil. que deverfio ser atendidas pelos servidores que
nelas atuam,

Secao ¥
Dos Pedidos de Informacaces ¢ Providéncias

Art. 15 - A Unidade Central de Controle Interno podera encaminhar pedido de
informagdes e/ou providéncias para as autoridades administrativas competentes. indicando
formalmente fatos sobre os quais devam informar ou. se constatada alguma irregularidade, o

momento ¢ a forma de adogao de providéncias destinadas a apurar os atos inguinados como
e
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ilegais, ilegitimos ou antleconomicos. que resultem ou nido em’ prejuizo ao erdrio. ou, ainda,
quando ocorrer deslalgue, desvio de dinheiro. bens ou valores publicos, constatados no curso

da fiscalizagdo interna,

Art, 16 - As autoridades administrativas terdo o prazo de 10 (dez) dias
consecutivos, contados do dia seguinte a0 recebimento da solicitagao. para prestarem as
informagdes requeridas pela Unidade Central de Controle Interno. As  autoridades
administrativas terao o prazo de 15 (quinze) dias consecutivos contados do dia seguinte do
recebimento da solicitagio pela Unidade Central de Contrale Interno para adotarem as
providéncias indicadas ou. em havendo discordancia, apresentar as justificativas formalmente
motivadas do seu descumprimento.

Paragrato tGnico. Nos pedidos de informagdes, em casos de relevancia ou
urgéncia formalmente justificada pela Unidade Central de Controle Interno, o prazo definidos
no capuf poderd ser reduzido para 3 (dias) dias Oieis.

Seeio VI
Das Inspecoes

Art, 17 - Inspegdo ¢ o mstrumento de fiscalizagfio utihzado pela Unidade
Central de Controle Interno para suprir omissoes ¢ lacunas de informagoes, esclarecer dividas
ou apurar dentmeias ou represenlagoes quanio a legalidade. a legitimidade e 4 economicidade
de atos admimstrativos praticados por gqualguer responsavel sujetlo 4 sua jurisdicdo.

Segio VI
Das Tomadas de Contas

Art. 18 - Diante da omissio no dever de prestar contas, da ndo-comprovacio da
aplicagio dos recursos repassados pelo Municipio na forma prevista no termo de repasse, da
ocorréncia de desfalgue ou desvio de dinheiros. bens ou valores piiblicos. ou, ainda, da pratica
de qualquer ato ilegal, ilegitimo ou anticcondmico de que resulte dano ao erario, a autoridade
administrativa competente. sob pena de responsabilidade solidaria. devera imediatamente
adotar providéncias com vistas d instauracio de lomada de contas especial para apuragio dos
fatos. identificagiio dos responsavels ¢ quantificacao do dano.

§ 1" Nio providenciado o disposto no cegnee, o Umidade Central de Controle
Interno  determinard a instauragao de tomada de contas especial. fixando prazo para
cumprimento dessa decisio,

& 27 BEsgotadas todas as medidas ao aleance da antoridade administrativa e do
orgio do controle interno, visando a apuracio dos Fatos irregulares, @ perfeita identificagio
dos responsdvels ¢ ao ressarcimento do erario. a tomada de contas especial sera encaminhada
ao Prefeito, para julgamento, devidamente instruida com parecer da Procuradoria Municipal.

§ 3° Na ocorréneia de perda. extravio ou outra irregularidade sem que se
caraclerize a ma-1¢ de quem lhe deu causa. se o dano for imediatamente ressarcido. a
auwtoridade administrativa competente devera, em sua tomada ou prestagdo de contas
ordindria, comunicar o {ato & Unidade Cenral de Controle Interno, ficando dispensada desde
logo a instauragéio de tomada de contas especial.
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Art, STO™ Os processos de [omadas de contas especlais instauradas por
determinacdo da autoridade superior ow da Unidade Central de Controle Interno devera ser
precedida de ampla apuragio dos fatos ou omissoes que resultarem em prejuizo ao crario
através da realizagio de sindicancia. processo  administrativo, disciplinar ou outro
procedimento que relate detalhadamente a situacao ocorrida, - suas circunstinecias. a
identificacdo dos responsaveis e a quantificago do prejuizo.

Paragrafo Gnico — A Unidade Central de Controle Interno acompanhari o
processamento da tomada de conta especial, nianilestando-se ao final da respectiva instrugdo
as quais deverdo ser encaminhadas ao Tribunal de Contas. a fim de enscjar a possivel
responsabilizagfio dos admimistradores on agentes subordinados por alos omMIssos OU COMISs0s
que importarem em dano ao erdrio,

Secao VI
Dhas Dennneias

Art. 20 - Qualquer cidadao. partido politico. associagdo ou sindicato ¢ parte
legitima para denunciar irregularidades ou ilegalidades perante a Unidade Central de Controle
Interno.

§ 19 A denimeia devera ser feita sempre por eserito ¢ encaminhada a Unidade
Central de Controle Interno mediante protocolo junto 4 Administragio Pablica Municipal.

8 2° A dentneia que precnchi os reguisitos de admissibilidade serd apurada em
carater sigiloso, até que se comprove @ sua procedencia. e somente poderd ser arguivada
depois de efetuadas as diligéneius pertinentes. mediante despacho fundamentado da Unidade
Central de Controle Interno.

§ 3° Reunidas as provas que indiguem a existéneia de irregularidade ou
ilegalidade, serio publicos os demais atos do processo. assegurando-se aos acusados
oportunidade de ampla defesa,

Art. 21 - A dentineia devera relerir-se ao administrador ou responsavel dos
drgdos subordinados ao Sistema Municipal de Controle Interno, ser redigida em linguagem
clara ¢ objetiva, conter o nome legivel do denunciante. sua qualificagdo ¢ enderego, ¢ estar
acompanhada de indicio concernente a ircegularidade ou ilegalidade denunciada.

Pardgrafo tinico. A Unidade Central de Controle Inerno ndo conhecerd de
dentineia que ndo observe os requisitos ¢ furmulidades preseritos no caput deste artigo,
devendo o respectivo processo ser arquivado apos comunicagio ao denunciante,

Art. 22 - No resguardo dos diveitos ¢ garantias individuais, a Unidade Central
de Controle Interno dard tratamento sieiloso a5 dentincias formuladas, até decisio definitiva

sobre a matéria.

§ 1° Salvo cxpressa manilestagio eni contrario, o processo de denaneia tornar-
se-a publico apos a decisao definitiva sobre a materia,

§ 2° O denunciante nilo se sujeitard a nenhuma sangéio administrativa, civel ou
penal em decorréncia da dentneia, salvo em caso de comprovada ma-fe.

"
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CAPITULO IV
Das Disposicoes Gerais

Arl. 23 - O Sisterma Municipal de Controle Interno do Municipio prestard apoio
aos Orgfos de controle externo. no exereicio de suas fungoies institucionais.

Pardgrafo tnico. O apoio ao controle externo. sem prejuizo do disposto em
legislagdo especifica, consiste no fornecimentu dus informacoes ¢ dos resultados das agoes do
Sistema de Controle Interno do Municipio,

Arl. 24 - Os casos omissos neste Repimento Interno serfio resolvidos mediante

aplicagio subsididria da levislagio ou medianie debberacio do Prefeito ou do Presidente da
Camara Municipal, conforme o assunto ¢ o Poder Municipal ao qual digam respeito.

Coronel Barros., 16 de maio de 2014

i Sénio Reinoldo Kirst

Prefeito
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