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pncontra-se afixado 1O
al da Pre'[e'rluraﬁuqﬂ/;@él ETO EXECUTIVO N° 738 DE 14 DE O R 203
| Barros pelo periodo

Normatiza © controle da movimentagio dos

a,:‘l.a?)-_ pens  patrimoniais moveis € imoveis da
administragio pablica direta do Municipio.

Art. 19 Este Deereto estabelece normas administrativas vicando ao controle da

movimentagao patrimonial dos bens maveis € IMoveis perlencentes a administragio direta do
Municipio.

TITULO 1
DA ORGANIZAGCAQ PATRIMONIAL
CAPITULO
NOS CONCEITOS

Art. 2° Para fins deste Decreto considera-sel

[ — Amorlizagio: reducio do valor aplicado na aquisicao de direitos de
propricdade € quaisquer outros, inclusive ativos intangiveis, com existéncia ou exercicio de
duracao limitada, ou cujo objeto sgjam hens de utilizagio por prazo legal ou contratualmente
limitado;

I — Apropriagdo: incorporagio dos Custos de um bem patrimonial fabricado ou
construido pelo Municipio, realizada mediante a identificaciio precisa de seu valor, por meio
da verificacio de seu custo de produgiio ou fabricagio:

11l — Bem inservivel: quando Municipio nao manifestar interesse sobre 08 MesMos
podendo estarem em perfeitas condigdes de uso, 03 quais SCrao subclassificados em 0CI0SO,
irecuperavel. anticcondimico ou sucatas

IV — Depreciagio: reducdo do valor dos bens tangiveis pelo desgaste ou perda de
utilidade por uso, agfio da natureza ou obsolescéneia;

V — Incorporagfio: inclusio de um bam no acervo patrimonial do Municipio, bem
como a adigfio do seu valor a conta do ativo imobilizado da Contadoria;

V1 — Laudo: pega na qual o perito, pmﬁﬂsimml habilitado, relatia o que observou e
dd as suas conclusoes ou avalia o valor de coisas ou direitos. fundamentadamente:

VIl — Reavaliagiio: adogdo do valor de mercado ou de consenso para bens do
ativo, quando esse for superior ao valor liquido contabil:

V11T - Recebimento: ato pelo gqual o material solicitado ¢ recepeionado, em local
previamente designado. peorrendo  nessa oportunidade apenas a conleréneia quantitativa
relativa a data de entregd, firmando-se. na ocasiao, a transferéneia da responsabilidade pela
guarda € conservagio do bem, do fornecedor para o Municipio;
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X — Reduciio ao valor recuperavel (impairment): ajuste ao valor de mercado ou
de consenso para bens do ativo, quando esse for inferior ao valor liquido contabil;
¥ — Tombamento: formalizagiio da inclusao fisica de um bem patrimonial no

acervo do Municipio. Ffetiva-se com a atribuigao de um ntmero de tombamento, com a
marcacio fisica e com o cadastramento de dados;

W1 — Transferéneia: modalidade de movimentagdo de material. com troca de
responsabilidade, de uma unidade administrativa para outra, integrantes da mesma entidade:

¥l — Valor de mercado ou valor justo (fair value): valor pelo qual um ativo pode
ser intercambiado em condigdes independentes e isentas o1 conhecedoras do mercado;

111 — Valor recuperdvel: valor de mercado de um ativo, menos o custo para a sua
alienacio, ou o valor que a entidade do setor publico espera recuperar pelo uso futuro desse
ativo nas suas operaghes; 0 que for maior,

IV — Valor da reavaliagdo ou valor da redugiio do ativo a valor recuperavel:
diferenga entre o valor liquido contabil do bem ¢ o valor de mercado ou de consenso, CoM
hase em laudo téenico;

¥V — Valor residual: montanic liquido que a entidade espera, com razoavel
seguranga, obter por um ativo no fim de sua vida atil econdmica, deduzidos os gastos
esperados para sua alienagio;

wv] - Setor de Patrimdnio: Unidade Administrativa ou 0 servidor responsavel
pelo registro do ingresso, movimentagiio e baixa de bens de natureza permancnte:

X VI - Sistema nformatizado Patrimonial - QIP- sistermna informatizado destinado
ao registro do ingresso. movimentaciio, baixa, valorizaghes e desvalorizacdes dos bens de
patureza permanentes

¥VIIL - Unidade Administrativa: todas as unidades ¢ Orgdos integrantes da
estrutura da Administragdo Direta Municipal,

CAPITULO 1
DAS ROTINAS
Secio |
Do Ingresso
Subsegdio |
Das modalidades

Art. 3° O ingresso de bens patrimoniais 0COTTe mediante compra, doagio, permuta,
produg@o propria, reprodugdo (semoventes), reposigiio, reativagiio ¢ afins.

Paragrafo Unico, Todos os bens permanenies ingressados  no patrimdnio
municipal que, pelo principio da racionalizagio do processo administrativo, devam  scr
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controlados com nimero patrimonial. serfio recebidos, quando necessario, de forma provisdria
¢ definitiva, e registrados no sistema informatizade patrimonial e etiquetados.

Subsecio 1l
Do recebimento provisorio

Art. 47 O recebimento provisério ocorrerd para efeito de posterior verificagiio da
conformidade do material com a sua especificacio.

§ 17 O recebimento provisério sera formalizado mediante aposi¢do, no
comprovante de entrega do fornecedor do bem, do carimbo oficial de recebimento provisorio
do Municipio, seguido da assinatura do recebedor e da data de recebimento.

§ 2" Por ocasifo do recebimento provisério, e na falta do carimbo oficial, deverd
ser indicado no comprovante de entrega do fornecedor do bem, ainda que manualmente, que o
recebimento ocorreu nessas condigdes.

§ 3% O responsivel pela Unidade Administrativa que  tiver sob  sua
responsabilidade bens recebidos proviseriamente comunicard, no prazo maximo de | (um) dia
util, o fato ao Setor de Patrimdnio, que solicitard vistoria por servidor ou comissio designada
pela autoridade competente.

Subse¢io 11
Do recebimento definitivo

Art. 3° O recebimento definitivo de bem permanente serd realizado apos a
verificagio da qualidade e quantidade do material ¢ consequente aceitacio, e deverda ser
realizado mediante rigorosa conferéncia, sob pena de responsabilidade administrativa, sem
prejuizo da civil e eriminal no que couber.

Art. 6% O recebimento definitivo cujo valor seja supetior ao limite previsto na
alinea “a” do inciso IT do art. 23, da Lei n° 8666/1993, serd realizado por comissdo especifica.

Art. 7% O responsavel pelo recebimento definitivo devera, no prazo maximo de |
(um) dia util, comunicar o fato ao Setor de Patriménio, que providenciard o processo de
tombamento.

Art, 8% O recebimento de bens patrimoniais moveis por doaciio deverd ser
formalizado em processo devidamente autuado, dele constando a relaglio de bens recebidos. o
documento fiscal e 0 Termo de Doagio.

Segdo I
Das Responsabilidades Patrimoniais

Art. 9% As  Unidades Administrativas que tiverem sob sua guarda ¢
responsabilidade bens patrimoniais moveis deverio oferecer suporte & Comissio de
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Reavaliagio e Inventdrio, com informagtes perlinentes a movimentagio, ingresso e
transferéncia de bens.

Art. 10. E de responsabilidade de todo aquele, pessoa fisica ou juridica, pablica ou
privada, que utilize, guarde, gerencie ou administre bem patrimonial, comunicar ao Setor de
Patrimonio qualquer avaria, extravio ou danos de qualquer bem patrimonial sob sua
responsabilidade, que possa influenciar na efetividade do inventirio. sob pena de
responsabilidade administrativa.

Art. 11, Todo responsavel por bem patrimonial que identilicar indicios de
inservibilidade do bem, especialmente em fungdo de estar ocioso ou em desuso, deverd
comunicar o fato ao titular da respectiva Unidade Administrativa que o detiver e ao Setor de
Patrimdnio, que, por sua vez, providenciara o Termo de Transteréneia e o encaminhara para o
Setor de Almoxarifado ou equivalente.

Art. 12. Em caso de extravio da plaqueta patrimonial, o responsavel pelo hem
deverd comunicar o fato imediatamente ao Setor de Patrimonio.

Art, 13, Os responsaveis pelas Unidades Administrativas tém o dever de zelar pela
boa guarda e conservagiio dos bens sob sua responsabilidade e, nos casos de dano ou extravio,
deverio adotar os procedimentos administrativos cabiveis.

Art. 14, Também ¢ de responsabilidade de todo aquele, pessoa fisica ou juridica,
publica ou privada, que utilize, puarde, gerencie ou administre bem patrimonial, manté-lo em
condigbes adequadas para o desenvolvimento normal dos trabalhos, ficando obrigado a
assinar Termo de Responsabilidade efou Termo de Transferéncia, conforme anexos 1 e 11
deste Decreto, respectivamente,

Art, 15, Sfo deveres do responsdvel por bem patrimonial, em relagiio aguele sob
sua guarda:

| — zelar pela guarda, seguranga ¢ conservagio;
I - manté-lo devidamente identificado com a plaqueta de patriménio;

[1I — comunicar ao Setor de Palrimdnio a necessidade de reparos necessdrios ao
adequado funcionamento;

IV - informar ao Setor de Patrimodnio a relagéo de bens permanentes obsoletos,
ociosos, irrecuperdveis ou subutilizados, para que sejam tomadas as providéncias cabiveis:

V — solicitar ao Setor de Patrimdnio, sempre que necessario, a movimentagio de
bens, mediante solicitagdo do Termo de Transferéncia e vistoria dos mesmos;

VI — comunicar ao Setor de Patrimdnio, por eserito e imedialamente apos o
conhecimento do fato, a ocorréneia de extravio ou de danos resultantes de agfio dolosa ou
culposa de terceiro:
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Art. 16. O responsavel pelos bens terd o prazo de 15 (quinze) dias tteis para a
conferéncia da relagio daqueles sob sua guarda, a contar da destinagdo do bem d sua Unidade
Administrativa.

Paragrafo Unico. Caso a conferéncia prevista no "caput" deste artigo niio scja
efetuada no prazo nele estipulado, a relacio dos hens sera considerada aceita tacitamente,

CAPITULO LI
DA INCORPORACAQ
Segdo |
Dos Procedimentos Gerais

Art. 17. O registro da incorporagio far-se-4 mediante cadastro no sistema
informatizado de controle patrimonial, de forma analitica, ¢ langamento contdbil pela
Contadoria, de forma sintética.

Arl. 18, A classificagio orgamentdria, o controle patrimonial e o reconhecimento
do ativo seguem eritérios distintos, devendo ser apreciados individualmente.

§ 17 A classificagfio orgamentiria obedecerd aos pardmetros de distingfio entre
material permanente e de consumo,

§ 2° O controle patrimonial obedecera ao principio da racionalizagiio do processo
adminisirativo.

§ 3° No reconhecimento do ativo, obedecidas as normas de contabilidade publica,
devem-se considerar os bens ¢ direitos que possam gerar beneficios econdmicos ou potencial
de servico.

Art. 19. Em se tratando de bens produzidos pelo Municipio, a incorporagiio tera
por base a apuragiio de seu custo de producio.

Art. 20. A Contadoria ¢ drgdo responséavel pela classificagio e identificacio da
necessidade de registro sintético e analitico dos bens de naturera permanente.

Art. 21. Quando se tratar de ativos do imobilizado obtidos a titulo gratuito, o valor
do ativo deve ser considerado pelo resultado da avaliagiio obtida com base em procedimento
técnico ou conforme o valor constante no termo da doagio.

Art. 22. Na avaliagiio dos ativos do imobilizado obtidos a titule gratuito & eventual
impossibilidade de mensuragio do valor deve ser evidenciada em nota explicativa,

Art. 23, A incorporagio do bem ocorrerd somente quando identificado, no
respectivo documento de ingresso, o recebimento definitivo. realizado por servidor ou
comissio devidamente designada,
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Segdo 11
Do Registro Analitico
Subsegdo |
Do tombamento

Art. 24. O tombamento dos bens de natureza permanente contemplard o cadastro,
o emplaquetamento ¢ a emissio do termo de responsabilidade.

Art. 25, A classificagiio dos bens tombados terd por base o anexo V deste Decreto
— Relagio Sugestiva de Bens por Grupo. _

Parigrafo Unico. A Contabilidade é o Orgfo responsavel pelas modificagdes nos
enquadramentos previstos no Anexo V deste Decrcto.

Art. 26, O cadastro dos bens permanentes sera realizado mediante a alimentagio
dos dados no sistema informatizado.

Pardgrafo Unico. O cadastro referido no caput ¢ atribuiciio exclusiva do Setor de
Patriménio, mediante a utilizagio de usudrio e senha individualizados,

Art. 27, Haverd registro analitico de todos os bens de carater permanente, de
forma que scja asscgurada a perfeita caracterizacio de cada um deles.

Art. 28, A perfeita caracterizagio dos bens moveis contemplard a indicagdo das
caracteristicas fisicas do bem, das medidas, do modelo, do tipo, do nimero de série ou
numeragio de fibrica, quando existentes, das cores e, quando pertinente, do material de
fabricagdo ¢ demais informagdes especificas que se mostrem necessdrias.

Art. 29, Apos o cadastro, o Setor de Patriménio providenciard a emissiio do
Termo de Responsabilidade, conforme Anexo | deste Decreto, e destinard o bem a Unidade
Administrativa requisitante,

Pardgrato  Unico. O Termo de Responsabilidade deverd ser assinado,
obrigatoriamente, pelo responsavel pela guarda e uso do bem.

Art. 30. O valor do ativo quando da aquisigiio compreendera:
I —o prego de compra ou valor da aquisi¢iio;

Il — os impostos ndo recuperdveis sobre a compra;

II — 03 descontos comereiais na compra;

IV. — outros gastos inerentes ao processo de aquisicio e necessarios ao
funcionamento do bem;

V — o5 gastos posteriores com possibilidade de peracio de beneficios econdomicos

futuros,
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Subsecio 11
Do emplaguetamento

Art. 31, O emplaquetamento serd realizado pelo Setor de Patrimémio ou por
comissdo designada para essa hinalidade.

Art. 320 A plaqueta devera ser afixada em local perfeitamente visivel, sem
sobreposicao de informagdes contidas nas etiquetas de fabrica, como numero de série e afins,
¢ de forma que se evitem arcas que possam acelerar a sua deterioragiio.

Art. 33, Identificada a impossibilidade ou inviabilidade de se afixar a plaqueta em
raziio do tamanho ou estrutura fisica do bem, a identificagio poderd ser realizada mediante
gravagdo, pintura, entalhes ou outros meios gue se mostrem convenientes.

Pardgrafo Unico. As formas de identificagio que se mostrem alternativas s
ctiquetas padronizadas deverdo ser relacionadas pelo Setor de Patrimdnio por meio de
formulério especifico, que conterd a deserigfio dos bens, o nimero patrimonial, o responsavel,
a localizagdo ¢ o tipo de plaqueta empregado.

Art. 34, Niio haverd mais de uma plaqueta por bem. salvo excegdes expressamente
consignadas em relatorio especitico pelo Setor de Patriménio.

Art. 35, Identificado o extravio de plaqueta. o Setor de Patrimdnio deverd
providenciar a sua substitui¢fio. mantendo inalterada a numeragiio de tombamento.

Paragrafo Unico. Néo havendo etiquetas padronizadas para reposicio, o Setor de
Patriménio poderd providenciar. provisoriamente, a identificagio do bem por meio de pintura,
carimbo. marea fisica, entre outros gue se mostrem convenientes.

Art. 36. Apos o processo de tombamento, o Setor de Patriménio fard constar,
mediante aposigiio de carimbo especifico ou manualmente, no documento fiscal de INEresso
do bem, o termo “Tombado™, indicando a data de tombamento ¢ a assinatura.

Segao 1
Do Registro Sintético

Art. 37, A Contabilidade manterd registros sintéticos dos bens maveis.

Art, 38, Os registros sintéticos serdo realizados em conformidade com 4s normas
de contabilidade piblica vigentes.

Secao IV
Da Integragio

Art. 39. A Contabilidade adequard seus registros em razio do controle analitico
exercido pelo Setor de Patriménio,
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Art. 40. As incorporagdes, as baixas, os saldos anteriores, saldos atuais, as
depreciagdes do més, as depreciagdes acumuladas, os valores de reavaliagio ou redugiio ao
valor recuperavel, deverdio constar no Relatério de Movimentagio Patrimonial.

Pardgrafo Unico. O Relatério previsto no caput conterd os grupos contibeis ¢ a
classificagiio prevista no Anexo V — Relagio Sugestiva de Bens por Grupo.

Art. 41, Sempre que a Contabilidade identificar qualquer inconsisténecia no
sistema de controle interno patrimonial que possa prejudicar a fidedignidade das informacaes
prestadas pelo Setor de Patriménio, deveriio ser realizados testes de auditoria, proposi¢io das
medidas corretivas ¢ acompanhamento dos resultados sugeridos.

Paragrafo Unico. Enquanto permanccerem as inconsisténcias previstas no caput, a
Contabilidade ndo adequari os seus registros aos cadastros do Setor de Patriménio.

Art. 42, A Contabilidade encaminhard ao Setor de Patriménio tdos o5
documentos fiscais relativos a material permanente que ndo contenham, mediante aposiciio de
carimbo especifico ou manualmente, o termo “Tombado™, com a indicagfio da data de
tombamento e da respectiva assinatura.

CAPITULO IV
DO TERMO DE RESPONSABILIDADE E DO REPARO DE BENS
Segio |
Yo Termo de Responsabilidade

Arl. 43. Apds o cadastro e emplaquetamento, o Setor de Patriménio destinara o
bem a Unidade Administrativa requisitante ¢ providenciara a emissio do Termo de
Responsabilidade, conforme Anexo | deste Deercto.

aragrafo  Unico. O Termo  de Responsabilidade deverd ser  assinado,
obrigatoriamente, pelo responsavel pela guarda e uso dos bens.

Segdo 11
Do Reparo de Bens

Art. 44. A saida de bens permanentes em virtude de conserto deverd acompanhar
0 Termo de Reparo Patrimenial, conforme Anexo IV deste Decreto,

Art. 45. O Termo de Reparo Patrimonial conterd a assinatura do responsivel pela
Unidade Administrativa detentora do bem, do Setor de Patriménio e do prestador de servico.

CAPITULO V
DA TRANSFERENCIA
Secdo |
Do Termo de Transferéneia
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Arl. 46. O Termo de Transferéncia deverd ser assinado pela  Unidade
Administrativa que transfere o bem, pela Unidade Administrativa que recebe o bem e. por
fim, pelo responsavel pelo Setor de Patriménio,

Art. 47. Compete a0 Setor de Patriménio a emissio do termo de transferéncia,

Arl 48. Todos os envolvidos no processo de transferéncia receberdo 1 (uma) via
do Termo de Transferéncia, conforme Anexo [l deste Decreto.

Segiio I1
[Dos Procedimentos e da Formalidade

Art. 49, A transferéneia consiste na modalidade de movimentagio de material,
com troca de responsabilidade, de uma unidade administraliva para outra, integrantes da
mesma Entidade.

Art. 50. A transferéncia deverd ser registrada no sistema  informatizado
patrimonial, com a devida troca de responsabilidade, seguida da emissiio ¢ assinatura do
Termo de Transferéncia, conforme Anexo 11 deste Decreto.

Art. 51, O registro da transferéncia tem por finalidade controlar a movimentagfo
dos bens patrimoniais méveis de uma Unidade Administrativa para outra, sem alteragiio

patrimonial quantitativa, resultando somente na troca de responsabilidade pela guarda e uso
do bem.

Art. 52. Todas as transferéneias patrimoniais deverdo ser acompanhadas pelo
Setor de Patriménio,

Art. 533, A transferéneia entre Unidades Administrativas de bens moveis

permanentes depende do conhecimento tempestivo do Setor de Patriménio, que atualizard os
seus registros.

Art. 54. Apos a transferéncia, o recebedor do bem serd o responsivel por sua
guarda ¢ uso, respondendo administrativamente pela sua conservacgdio, sem prejuizo da
responsabilizagfio civil e criminal, no que couber,

CAPITULO V]
DA BAIXA

Art. 33. O registro da baixa tem por finalidade controlar a exclusio do bem movel
do patriménio municipal quando verificado furto, extravio, sinistro, morte (semovente),
alienagbes, alteragiio de enquadramento de elemento de despesa, sucateamento e oulros,
devendo ser feito por meio do Termo de Baixa, conforme Anexo Il deste Decreto, emitido e
arquivado pelo Setor de Patriménio,

Art. 56. A baixa de bem patrimonial mével sers formalizada mediante a emissio e
assinaturas do termo de baixa, anexado 20 laudo oy pareeer téenico motivador da baixa.
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§ 1° O laudo téenico deverd ser emitido por comissio de servidores devidamente
designada ou por pessoa fisica ou Juridica especializada, constando o valor de reavaliagio dos
bens, o estado de conservacio e, tratando-se de bem inservivel, a sua subclassilicagiio,

§ 2% O laudo de que trata este artigo deverd ser emitido com base em estudo
téenico circunstanciado, padronizado ¢ comprovével por meio de documentos.

Art. 57. Na hipotese de furto, sinistro ou extravio de bem patrimonial movel, sua
baixa deverd ser acompanhada da ocorréncia policial e da conclusiio do processo de
sindicincia.

Art. 58. A baixa de bem patrimonial mével motivada por alicnagio sempre deverd
ser precedida de procedimento licitatério. exceto para sucatas de produtos eletrénicos ¢ pneus
que deverdio ser encaminhados 4 empresas ou pessoas credenciadas para dar destino aos
MESMOS. NOS Cases previstos em lei,

Arl. 59. A baixa de veiculos automotores deverd obedecer As orientagdes contidas
neste Decreto e demais normas pertinentes, en especial ds de trinsito.

CAPITULO VII
DA DISPONIBILIDADE DOS BENS

Art. 60. O Setor de Patriménio emitira a Lista de Bens em Disponibilidade, dando
conhecimento a todas as Unidades Administrativas, concedendo 0 prazo de 15 dias dteis,
contados a partir da data da emissao. para as Unidades manifestarem interesse por esses bens.

Art. 61, A Unidade Administrativa  interessada pelo(s)  bem(ns) em
disponibilidade entrard em contato com o Setor de Patrimdnio dentro do prazo indicado no
art, 60, que providenciard a emissio do Termo de Transferéncia e a sua destinagio ao
solicitante interessado.

At 62, Decorrido o prazo estabelecido no art. 60 sem que haja interessado pelos
bens em disponibilidade, o Setor de Patriménio encaminhara a relagiio desses bens ao Servigo
de Licitagdes para que se proceda 4 alienagdo, observada a rotina a ser estabelecida por ato do
Secretario Municipal de Administragao.

Art. 63. Havendo necessidade extraordinaria de desfazimento em tempo inferior
a0 estabelecido no art. 60, o Setor de Patriménio poderd encaminhar, formalmente. a todos os
responsiveis pelas Unidades Administrativas, a relaciio dos bens disponiveis, reduzindo o
prazo ai estabelecido.

CAPITULO VIII
DA REAVALIACAO E DA REDUCAO AQ VALOR DE MERCADO
Segdo [
Da Reavaliagio
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Art. 64. Quando um item do ativo imobilizade & reavaliado, a depreciagio
acumulada na data da reavaliagio deve ser eliminada contra o valor contabil bruto do ativo,
atualizando-sc o seu valor liquido pelo valor reavaliado.

Pardagrafo Unico. O registro previsto no caput sera realizado nos registros
analitico, Pelo Setor de Patriménio. ¢ sintético. pela Contabilidade,

Art. 65. Quando um item do ativo imobilizado ¢é reavaliade, todo o grupo de
contas do ative imobilizado ao qual pertence esse ativo também devers ser reavaliado,

Att. 66. A reavaliagiio sera realizada através da claboragdo de um laudo téenico
por perito ou entidade especializada, ou por meio de relatério de a aliagdo realizado por uma
comissfio de servidores, devidamente designada para essa linalidade.

Art, 67. Constardo no laudo téenico previsto no art 66:

I — a documentagiio com a descriciio detalhada referente a cada bem que csteja
sendo avaliado;

I — a identificagfio contdbil do bem;
[ - o5 critérios utilizados para a aliagdo do bem e sua respectiva fundamentagio;

IV —a vida Wil remanescente do bem, para que sejam cstabelecidos os critérios de
depreciagao, a amortizagiio ou a exaustio:

V — a data de avaliaciio:
VI - a identificagiio do responsével pela reavaliagdo,

Art. 68. Poderfio servir de fonte de informagao para a avaliagio do valor de um
bem, além de outros meios que s¢ mostrem convenientes:

I — o valor de mercado apurado em pesquisa junto a empresas, por antneios ¢
oulros meios;

Il — para os veiculos, o valor previsto na tabela que expressa os precos médios de
veiculos efetivamente praticados no mercado brasileiro expedida pela Fundagio Instituto de
Pesquisas Econdmicas, também conhecida como Tabela FIEE,

Art. 69. Havendo a impossibilidade de se estabelecer o valor de mercado do ativo,
pode-se defini-lo com base em parfmetros de referéncia que  considerem bens com
caracteristicas, circunstancias e localizagies assemelhadas.

Secao 11
Da Redugio ao Valor Recuperivel

A
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Arl. 70. A obtengéio do valor recuperavel devera considerar o maior valor entre o
valor justo menos o8 custos de alienagio de um ativo e o seu valor em uso,

Pardgrafo Unico. Valor justo é aquele pelo qual o ativo pode ser trocado,
existindo amplo conhecimento por parte dos envolvidos no negécio, em uma transagio sem
favorecimentos.

Art. 71. Na obtengio do prego de mercado, sera priorizado o prego atual de
cotagfio. Caso o prego atual ndo esteja disponivel, serd utilizado o prego da transagiio mais
reeente.

Arl. 72. Na realizaciio do teste de imparidade serd considerado, além do valor de
mereado, o valor em uso do ativo.

Art. 73. Identificada ¢ aplicada a perda por irrecuperabilidade, deve-se avaliar ¢
indicar a vida Gtil remanescente do bem ¢ do seu valor residual,

CAPITULO VIX
DA DEPRECIACAO

Art. 74, O registro da depreciagiio serd realizado de forma analitica, pelo Setor de
Patriménio, e sintética, pela Contabilidade.

Art. 75, Na definigiio das taxas de depreciagiio considerar-se-d a deterioragiio
fisica do bem, assim como o seu desgaste com uso e a sua obsolescéneia,

Paragrafo Unico. Os critérios indicados no caput também serdio utilizados para se
definir a necessidade de depreciagio de determinado bem ou de grupo de ativo.

Arl. 76. O registro da depreciagio é mensal. devendo os dados estar disponiveis a
qualquer momento pelo Setor de Patriménio.

Arl, 77, A depreciagio cessari ao 1érmino do periodo de vida atil do bem e desde
que o seu valor contibil seja igual ao valor residual.

Art. 78. Para os bens novos a vida 0til ¢ o valor residual sera definido de acordo
com a tabela de vida util estabelecida pela Unido para cada conta contabil conforme Anexo
VI, ¢ para os bens sujeitos a nova avaliagio, pela comissiio de servidores on especialista
responsavel pela reavaliagio dos bens.

Pardgrafo Unico. Todos os fatores considerados para a determinagio do tempo de
vida 1til do bem serio documentados, indicando os pardmetros e indices que tenham sido
utilizados, bem como as normas ou laudos téenicos.

Art. 79, 0 registro da depreciagio terd como método a linha reta, ou cotas
constantes, em que se utiliza de taxa de depreciagiio constante durante a vida Gtil do ativo,
caso o seu valor residual ndo se altere.
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Art. 80. A depreciagdo inicia-se no més seguinte 4 colocagiio do bem em
condigoes de uso. nfio havendo depreciagio em fragio menor que um més,

Art. 81. Caso o bem a ser depreciado jé tenha sido usado anteriormente & sua
posse pela Administragio Publica, a Contabilidade podera estabelecer como novo prazo de
vida util para o bem. de forma optativa:

I - metade do tempo de vida Gtil dessa classe de bens:

Il - resultado de uma avaliagfio técnica que defina o tempo de vida til pelo qual o
bem ainda podera gerar beneficios para o ente:

HI — restante do tempo de vida util do bem. levando em consideragao a primeira
instalagiio desse bem.

CAPITULO X
DO INVENTARIO

Art. 82. A realizagfio do “Inventdrio Geral dos Bens Patrimoniais Mdveis” deve
atender ao disposto na Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964.

Art. 83. O Inventdrio Geral dos Bens Patrimoniais Moveis devera ser
encaminhado. anualmente & Contadoria, até 3 (trés) dias tteis apds o encerramento do
exercicio contdbil, que ocorre em 31 de dezembro.

Art. 84. O Inventario Geral dos Bens Patrimoniais Moveis sera realizado por
comisséio especifica devidamente designada.

Art. 85. Durante o periodo de realizagio do Inventdrio, sem que haja em processo
manifestagiio expressa do Setor de Patri monio. niio poderd. em relagio & Unidade
Administrativa em vistoriamento:

L —a Contadoria liquidar despesas que se relacionem com aquisigdo, confecgio,
reforma e conservaciio de bens maveis;

1 =0 Almoxarifado distribuir ou baixar bens moveis:

II — haver transferéncias internas.

Arl. 86. As chefias de cada Unidade Administrativa sersio comunicadas pelo Setor
de Patriménio da realizagio do inventdrio, em. pelo menos, 15 (quinze) dias que antecedem o
seu inicio,

Art. 87. Apos o recebimento dos inventérios analiticos, a Contadoria procedera a

analise e aos ajustamentos necessarios 4 apresentagdo do Balango Geral do Municipio, dentro
do prazo estabelecido na legislagio vigente,
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Pardgrafo Unico. Quando houver diferenga entre os assentamentos contibeis ¢ o
inventario. a Contadoria podera realizar auditoria especifica com o objetivo de apurar as
diverzéncias.

CAPITULO XI
DO ARQUIVAMENTO

Art. 88. O Setor de Patrimdnio manterd arquivadas as vias originais dos termos de
responsabilidade e dos termos de transferéneia.

Art. 89. Quando do arguivamento, 05 processos de bens patrimoniais moveis
deverdio conter, entre oulros, os seguintes documentos:

| — na incorporagio: via original e assinada do termo de responsabilidade,
conforme Anexo | deste Decreto;

[T — na transferéneia: via original ¢ assinada do Termo de Transferéncia, conforme
Anexo I deste Decreto;

1l — na baixa: via original e assinada do Termo de Baixa. conforme anexo Il
deste Decreto,

Art. 90. As plaguetas retiradas quando do processo de desfazimento ou alienagio
de bens serdio arquivadas junto ao processo de baixa.

TITULO 1l
DO SISTEMA INFORMATIZADO

Art. 91. O sistema informatizado deve atender aos requisitos demandados pela

legislagio vigente e conter, pelo menos, 0s seguinies campos de preenchimento em relagio ao
bemn de natureza permanente:

I — O responsdvel pelo uso;
Il - a deserigao;

11 — o fornecedor;

IV - a localizagfio:

V — o valor de aquisigio;
V1 — o valor atual;

VIl — a numeragio fiscal;

V11l - o periodo de garantia;
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IX - os valores de reavaliagiio, redugio ao valor recuperavel e depreciagdio.

Arl. 92. O sistema informatizado disponibilizard. a qualquer tempo, os seguintes
relatorios:

I — relagiio de bens agrupados por responsaveis;

11 — relagio de bens agrupados por agrupamentos contabeis;
111 — inventéario analitico do bem, por unidade administrativa;
IV — relagiio dos termos de transferéncia;

V - relagdo dos termos de responsabilidade,

Art. 93. O sistema informatizado deverd possuir mecanismos de controle de acesso
de usudrios baseados, no minimo, na segregago das fungdes.

Art, 94. A base de dados do sistema informatizado deverd possuir mecanismos de
protegiio contra acesso direto ndo autorizado.

Art, 95, Devera ser realizada copia de seguranga periddica da base de dados do
sistema informatizado, de forma que permita a sua recuperagiio em caso de incidente ou falha,
sem prejuizo de outros procedimentos,

Art. 96. O sistema informatizado deverd conter rotinas para a realizagfio de corregdes
ou anulagdes por meio de novos registros, assegurando a inalterabilidade das informagdes

originais incluidas apos sua contabilizagdo, de forma a preservar o registro historico de todos
03 atos.

TITULO I
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 97. Quando houver entendimentos diversos entre as areas envolvidas no
registro analitico ¢ sintético sobre a necessidade de incorporagio, baixa, valorizagdo,
desvalorizaciio ¢ depreciacio de determinados bens, o Sctor de Patrim6nio devera encaminhar
4 Contadoria o formulario Solicitagio de Registro Contabil.

§ 1° Apos a andlise dos fundamentos contidos no formulario Solicitagao de
Registro Contabil, a Contadoria se pronunciard de forma circunstanciada, devolvendo-o ao
Setor de Patrimdnio no prazo maximo de 15 dias nteis.

§ 2° Nas situagdes em que permanccerem as divergéneias téenicas, apos a andlise
dos fundamentos contidos no formulirio Selicitagio de Registro Contabil, ¢ identificada a
significativa relevancia dos valores envolvidos, a Administragiao poderd solicitar parccer
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téenico de outro profissional ou empresa especializada que possuam notdrios conhecimentos
na matéria e que sejam devidamente registrados no Conselho Regional de Contabilidade.

Art. 98. O Setor de Patriménio encaminhard 4 Contadoria, até o 5° (quinto) dia il
de cada més, o Formulario de Movimentagiio Patrimonial, que relacionard, de forma analitica,
todas as incorporacdes ¢ baixas de bens patrimoniais.

Art. 99, Os anexos apresentados neste Decreto sdo de uso obrigatorio por todas as
Unidades Adminisirativas, nio podendo sofrer nenhum tipo de alteraciio, salvo por disposi¢io
normativa.

Pardgrafo Unico. A confecgdo dos impressos correspondentes aos anexos deste

Decreto ¢ de responsabilidade do Setor de Patrimdnio, sendo facultada a wtilizagio de sistema
informatizado.

Art. 100. B vedada a utilizagiio de chancela, carbono ou assemelhados na
assinatura dos anexos deste Decreto.

Art. 101. Os formuldrios deverdo ser preenchidos sem €rros, rasuras ou emendas,

Art. 102, Fica facultado ao Titular da Unidade Administrativa delegar a guarda e
responsabilidade dos bens patrimoniais moéveis, que podera ser formalizada até o nivel de
Setor ou, ainda. de cargo ou lungfio, quando se referir a servidor, se a respectiva estrutura
organizacional 0 comportar, sem prejuizo do disposto no art. 13.

Arl. 103. As dividas ¢ casos omissos relacionados 4 matéria tratada neste Decreto
seriio resolvidos pela Secretaria Municipal de Administragao.

Art. 104, Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 105. Revoga-se o Decreto n® 1.606 de 3 de abril de 2012

Coronel Barros, 14 de maio de 2013,

,-g/.,{:ﬂf“’% '»KCE

7 Sénio Reinoldo Kirst
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o

Registresse e P

Ge ntonio’ Worst
i 4w -
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Anexo 1
Prefeitura Municipal de Coronel Barros
Termo de Responsabilidade
Setor de
oo Valor do Est, de
Placa Desericao do Item toria g _l

Descrigio do

Placa
do Descrigiio completa do item Valor Atual Estado de
Item Conservagio

Prefeitura Municipal de Coronel Barros, data

Responsavel que Recebe.
Nome do Responsavel Atual
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Anexo 11

Prefeitura Municipal de Coronel Barros
Departamento de finangas

Divisio de Patrimonio
Nota de Transferéncia de Bens Patrimoniais

Da Unidade de Servigo: Descrigao da Localizagio Anterior
Para Unidade de Servigo : Descrigfio da Localizagio Atual

N do documento : <Inforine o niimero da nota de transferéncia=

[ESPECIFICACAO PLACA VALOR

LT‘.IE:-:crit;i‘m completa do item { Placa do Item Valor Atual

Declara pelo presente Termo de Responsabilidade que recebi ofs) bem(ns) acima especificados,
obrigando-me pela guarda e boa conservagio, Assuma ainda, o compromisso de, em nenhum hipotese,
cedi-lo(s) ou trocd-lo(s), sem prévia comunicagiio a Divisao de Patriménio.

Coronel Barros, Data de Movimento
Chefe da Unidade que Transl, Chefe da Unidade que Recebe
Codigo da Localizagio Anterior Cédigo da Localizacao Atual
Nome do Responsavel Anterior Nome do Responsavel Atual
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Anexo I

Prefeitura Municipal de Coronel Barros

Declaro a baixa do material permanente abaixo descriminado:

Motivo Placa Descrigio do Item Valor do Estado de
item Consery.

Descrigiio Placa do Descrigiio completa do item Valor Atual | Namero do

do Motivo | ltem ) Tombamento

Quantidade: Quantidade de ltens
Valor Total: Valor Total dos Ttens

Prefeitura Municipal de Coronel Barros, de de 20__
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Anexo IV
Prefeitura Municipal de Coronel Barros
TERMO/GUIA N°
TERMO DE REPARO DE BEM PATRIMONIAL

Autorizamos, através do presente, o Sr. (Sra) da

Empresa sita na

fone : no Municipio de

_a retirar e transportar para efeito de reparo/manutengao os
Fens de propriedade do Municipio de pelo periodo de aproximadamente
dias, até que o bem retorne recuperado ou ndo ao Setor de Patriménio;

‘Numero de Tombamento Especificagao I B

| Observagao
Remetiem | ___{ ecebi em 1 ecobia iPviaem _ [
RESPONSAVEL RESTADOR DE SERVIGO etor de Patriménia

|
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